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RESUMEN GENERAL DE TRABAJO DE GRADO

TITULO: DISENO E IMPLEMENTACION DE UNA APLICACION EN EXCEL
PARA LA ADMINISTRACION DE INVENTARIOS DE LA EMPRESA
SGI LTDA
AUTOR(ES): Diego Enrique Arciniegas Reyes
FACULTAD: Facultad de Ingenieria Industrial
DIRECTOR(A): Marcela Villa Marulanda
RESUMEN

En la empresa Servicios Geolégicos Integrados SGI LTDA, existe un minimo control sobre el
manejo de inventarios en el almacén. Lo que ha implicado incurrir en gastos innecesarios con
compras adicionales de materiales y pérdida de tiempo en la ejecucién de procedimientos que
requieren estos equipos y materiales en stock, debido a que no se manejan niveles minimos
de cantidades requeridas para realizar los pedidos en pro del abastecimiento del almacén. Por
ésta razén se ha disefiado un plan de accion descrito en el cronograma de actividades de ésta
practica empresarial, en la que se pretende desarrollar una aplicacion que ejecute de manera
organizada y controlada el registro de inventarios. Buscando la consecucion de los objetivos,
en principio fue necesario realizar una investigacion acerca del manejo de inventarios en la
empresa, los formatos que se aplicaban para el control de entradas y salidas de materiales y
equipos del almacén y como se llevaba el control hacia los responsables de esta entrega. Se
encontré que en muchos casos los formatos diligenciados no tenian un control de calidad y se
extraviaban con el tiempo, perdiendo asi el historial del inventario que se tenia en el almacén.
Debido a esto se planted el objetivo general de esta practica, el “disefio e implementacion de
una aplicacion para sistematizar la administracién del inventario de la empresa SGI LTDA”,
con el que se busca dar una solucion al problema de inventarios que padece la empresa
actualmente. El sistema fue realizado en la herramienta de Excel, mediante el uso de
formularios y macros cumpliendo con los requerimientos de la empresa. Se realiz6 la entrega
de la aplicacién con un manual de usuario detallando el uso correcto del sistema para quien
sea asignado como encargado del almacén, facilitando su ejecucion.

PALABRAS

CLAVES:

SGI- Inventarios- Ejecucion- Stock control- Calidad- Disefio-
Sistematizar- Excel -Macros
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GENERAL SUMMARY OF WORK OF GRADE

TITLE: DESIGN AND IMPLEMENTATION OF AN APPLICATION TO
SYSTEMATIZE INVENTORY MANAGEMENT IN THE COMPANY
SGI LTDA.
AUTHOR(S): Diego Enrique Arciniegas Reyes
FACULTY: Facultad de Ingenieria Industrial
DIRECTOR: Marcela Villa Marulanda
ABSTRACT

In the company Servicios Geoldgicos Integrados SGI LTDA, there is little control on inventory
management in the warehouse. This has cause unnecessary additional purchases of materials
and waste of time in performing procedures that require such equipment and materials in stock,
because they are not handled minimum amounts required to place orders on behalf of supply
store. For this reason we have designed a plan of action described in the schedule of activities
of this business practice, which aims to develop an application that runs in an organized and
controlled the inventory record. For achieving the objectives, in principle it was necessary to
investigate about the inventory management in the company, the formats applied to control -
inputs and outputs of materials and equipment from the store and how was the control towards
the responsible of this release. We found that in many cases the forms filled out had no quality
control and strayed over time, losing the history of the inventory that was in store. Due to the
above, the general objective of this practice was made, the design and implementation of an
application to systematize inventory management in the company SGI LTDA, which seeks to
provide a solution to the inventory problem faced currently by the company. The system was
made in the Excel tool, using forms and macros meeting the requirements of the company.
Were delivered to the application with a user manual detailing the proper use of the system for
who is assigned as a warehouse manager, facilitating its implementation.

KEYWORDS:

SGI Inventorie Execution Stock Contro Quality Design Sistematize
Excel Macros

V° B° DIRECTOR OF GRADUATE WORK
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INTRODUCCION

Con el paso de los afios el crecimiento tecnolégico ha venido marcando un gran
auge en el mejoramiento continuo del manejo de los procesos en las empresas
actuales, queriendo estar a la vanguardia implementando y manejando nuevos
sistemas con el fin de garantizar la eficacia® y eficiencia ? de todos los
procedimientos que se manejan en el servicio que presta la empresa. Lo que se
pretende con el manejo de estos sistemas es lograr que la empresa aumente su
nivel de calidad en su servicio y a su vez aumente la competitividad de la empresa
en el mercado, para llegar a competir con grandes potencias y ser lider en sus

servicios.

Este es el caso de la empresa SGI LTDA, en la se realizo la practica empresarial,
tiempo en el que se realizaron estudios detallados del manejo que actualmente se
le da a la administracion de los inventarios en el almacén, encontrando varias
falencias, pues no se maneja ningun sistema de actualizacion y todo es manejado
por formatos que en muchos casos solo son papeles sin organizacion, ni control,
lo que lleva a que muchas veces el inventario que se tiene en el stock no sea
suficiente para cubrir con las necesidades que cada sede de la empresa requiere,
generando graves inconvenientes en el desarrollo de los procedimientos y a su

vez genera pérdidas de credibilidad y en costos de la empresa.

Es por esto que se hace urgente el desarrollo de una aplicacién que permita
mantener actualizado el inventario del almacén, ingresando nuevos items de
acuerdo a lo que se requiera'y no se tenga en stock y ademas se controlen tanto
las entradas como las salidas de los recursos, donde se tenga pleno conocimiento

LExtensién en la que se realizan las actividades planificadas y se alcanzan los resultados
planificados. (Trabajar por objetivos y alcance de resultados). La medicion de la eficacia se
denomina en la ley 872 de 2003 como una medicion del resultado.
’Relacion entre el resultado alcanzado y los recursos utilizados (alcanzar el objetivo propuesto,
optimizando los recursos utilizados y con excelente calidad).

12



a qué sede fue suministrado, quien lo recibi6 y en qué fecha se realizé6 este
movimiento. Adicionalmente tener un control sobre las cantidades minimas que
debe haber para mantener el stock y que el sistema informe cuando se requiere
hacer pedido para evitar el desabastecimiento del recurso y asi evitar las
consecuencias mencionadas anteriormente. Ademas, con esta aplicacion se podra
tener unos informes impresos detallando a la fecha de todo lo que hay en el

inventario y de los movimientos que se han hecho.

La metodologia que se usara en el desarrollo de esta aplicacion sera descriptiva,
ya que lo que se pretende es conocer detalladamente cémo se encuentra
distribuido actualmente el inventario, realizar conteos y la codificacion del
inventario, tener clara la demanda de la empresa para contar con los recursos

necesarios para cubrir los requerimientos de los procedimientos.

Es importante resaltar que con el desarrollo y uso de esta aplicacion para la
administracion del inventario de la empresa, se logra mejorar procesos que
anteriormente eran complicados, requerian mayor tiempo y mayor manejo de
recursos economicos por parte de la empresa, ademas se mejora la organizacion
de los datos del inventario y se logra controlar todos los movimientos que se
realizan sobre estos, facilitando asi esta tarea realizada por el hombre y
aumentando la efectividad® de la empresa. El manejo de este sistema permite
ademas tener un mayor nivel de confiabilidad y disponibilidad de la informacion,
generando mayor seguridad de la disposicion final de la misma. Es por esto que el
buen manejo de la informacion y de los sistemas puede ir de la mano para brindar
excelentes cambios en la empresa y se deben aprovechar estas herramientas que

con el paso del tiempo seguiran ayudando a evolucionar en el mercado comercial.

*Medida del impacto de la gestién tanto en el logro de resultados planificados, como en el manejo

de los recursos utilizados y disponibles.

La medicién de la efectividad se denomina en la ley 872 de 2003 como una medicién del impacto
13



1. ANTECEDENTES

La administracion de inventarios, es un proceso de toma de decisiones en la
cadena logistica que simplifica las actividades de una organizacion; entre ellas,
compras, politica de inventarios, bodegaje, produccién y distribucion de productos;
para el cumplimiento y los objetivos que en cuanto a requerimiento de los clientes

se refiere.

Por lo tanto es de suma importancia para las organizaciones integrar las
tendencias y técnicas de almacenamiento e inventarios que incorporan cada dia
mas, elementos que suministran mayor facilidad de operacién y capacidad de
organizacion y movilizacion de materiales con mayor eficiencia, tal es el caso de la
Sociedad de Ingenieria Colombiana* (Soinco Proyectos Ltda.) , empresa ubicada
en Bogota y que se dedica a dar soluciones de ingenieria del sector eléctrico,
ofreciendo en su portafolio servicios la implementacion, operacion y administracion
de energia, acueducto y telecomunicaciones, de manera que a través de su
instructivo para la administracion y almacenamiento de productos define y
documenta la metodologia a seguir en la solicitud, transporte, recepcion,
almacenamiento, preservacion, control y despacho de los productos que son
requeridos para la adecuada prestacion del servicio, trayendo beneficios a la
empresa en la calidad, en la seguridad de las personas y en la preservacion del

medio ambiente.

Por otra parte, a nivel nacional existen empresas que estan en el mejoramiento

continuo de sus operaciones logisticas con el propésito de mejorar o disefiar su

“La sociedad Colombiana de Ingenieros, SCI, fundada el 29 de mayo de 1887, con personeria
juridica concedida el 8 de mayo de 1886 y declarada por la ley 46 de 1904 como centro consultivo
del Gobierno Nacional, es una corporacién sin animo de lucro, de caracter académico, cientifico y
gremial, cuya misién es el mejoramiento de la calidad de vida y del bienestar de la humanidad,
mediante el avance de las ciencias y de la ingenieria.

14



politica de inventario y almacenamiento para dar una mayor respuesta frente a los

requerimientos de los clientes.

Por ejemplo, en Ecopetrol S.A se plante6 una propuesta para optimizar los
inventarios de uno de sus campos “Cantagallo”, de tal manera que los altos costos
gue derivan en almacenamiento se disminuyeran clasificando los materiales que
se encuentran en provision. Asi mismo, se identificaron los puntos débiles y

criticos del disefio de bodegaje y se reclasificaron de acuerdo al analisis previo.

En otro caso, en la empresa Naturnet Colombia Ltda se desarroll6 un proyecto con
el objetivo de mejorar el proceso logistico de la empresa enfocado en el
almacenamiento, aprovisionamiento e inventario. Se disefiaron propuestas de
mejoras encaminadas a corregir los problemas que se presentaban en cada uno

de los procesos logistico y en el manejo de inventarios que trata la compainia.

Por otro lado, En Ferreteria Aldia S.A. para el afio 2009 y 2010 se desarrollaron
estrategias de mejoramiento y control en la gestion de inventarios con el objetivo
de reducir costos y mejorar el servicio al cliente. Primero se realiz6 un diagnostico
general de la empresa que permitiera identificar los puntos débiles, haciendo
énfasis en los inventarios y luego se planteé la estrategia de mejora en los
procesos logisticos de aprovisionamiento, preparacion de pedidos y manejo de

bodega.

En empresa como Delta Ingenieria S.A, se disefid y se implementdé mejoras para

los procesos de almacenamiento y mantenimiento en el area de alquileres de la

empresa, el cual tuvo como finalidad, establecer actividades, procedimientos y
15



documentos de control para las operaciones que se desarrollan en ésta. Se llevé a
cabo un diagndéstico de los procesos de la organizacion y se identifico las causas
de ineficiencia, destacando procedimientos, politicas y controles de cada proceso.
Por su parte, en Autoservicio La Colmena se llevé a cabo un proceso similar, en
donde se plante6 e implementdé un sistema de inventarios a la bodega, con el

objetivo de mejorar el proceso y tener control en el &rea de almacenamiento.

En la ciudad de Bogota D.C., se han realizado proyectos enfocados en este tipo
de mejoramiento. Tal es el caso de empresas como Flint Ink de Colombia y

General Motors Colmotores.

En Flint Ink de Colombia se expuso una propuesta que permitia estar en
concordancia con la politica de reduccién en dias de inventarios con el disefio de
almacenamiento de la casa matriz, teniendo como pilar la optimizacion en costos
de transporte; presentando nuevos conceptos a la compafiia para que exista una
real valoracion de las condiciones actuales y como estas se veran mejoradas en

el manejo de inventarios y almacenamiento.

En General Motors Colmotores, el disefio de un sistema para el almacenamiento y
el control de inventario se llevé a cabo, para optimizar los tiempos de entregar y el
costo de mantener inventario por materiales. El esquema va enfocado en el disefio
de la bodega de almacenamiento de acuerdo a las politicas de inventario g maneja

la empresa.

16



2. JUSTIFICACION

El manejo de inventarios en una empresa permite el suficiente control sobre los
materiales y recursos con los que se cuenta y que pueden ser usados en cuanto
se requieran; en el caso de la empresa SGI es de vital importancia conocer qué
cantidades exactas hay en la bodega para evitar pérdida de tiempo y dinero en los
procedimientos que deben aplicar en los servicios que presta la empresa, ya que
cada procedimiento requiere el uso de equipos, materiales e insumos especificos
y Si no se cuenta con estos el trabajador por normatividad no podra culminar su
trabajo. Poniendo en riesgo el prestigio del servicio de calidad que presta la

compania.

En el caso especifico de SGI. Ltda., no se cuenta con una politica de
administracion de inventarios, actualmente no se tiene codificacion para los
elementos pertenecientes a la empresa, por lo cual no se conoce con exactitud la
cantidad de los elementos que pertenecen a la empresa, y se dificulta controlar la
entrega de equipos, materiales e insumos a las diferentes sedes y evitar asi la

pérdida de elementos que se han presentado.

Los pedidos son realizados conforme escasean los materiales, de acuerdo al
criterio de la persona encargada, por lo tanto no hay un prondstico de la demanda
de las diferentes sedes de la empresa, tampoco existe un inventario de seguridad,
por lo cual en ocasiones no hay en bodega los materiales solicitados por alguna
de las sedes, y hay que comprar de urgencia en pocas cantidades, lo que

ocasiona pérdida de tiempo y mayores costos.

17



La implementacion de una politica de inventarios, con stock de seguridad,
garantizard el abastecimiento continuo de las diferentes sedes de la empresa,
reduccion en los costos y tiempos de entrega de los materiales solicitados y un
mejor ambiente de trabajo al interior de la bodega por cuenta de la organizacion.
Por lo cual se hace necesario implementar una aplicacion para la administracion
de inventarios, que me permita sistematizar el manejo y control de la entrada y
salida de materiales, recursos, insumos y equipos que deben ser suministrados
por el almacén en el tiempo requerido para dar cumplimiento a la planeacion que
se tiene de los procedimientos que se van a desarrollar en el servicio que va a
prestar la empresa a sus clientes, ofreciendo asi un servicio de calidad y

satisfaccion hacia el cliente.
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3. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Para las organizaciones actuales el manejo de la informacién se ha convertido en
una pieza fundamental para contribuir con la mejora continua de la calidad en la
prestacion del servicio que se ofrece; como es el caso de los inventarios, que al
paso de los afios ha venido creciendo en importancia por su estrecha relacion con
el area financiera de la empresa, llegando a convertirse en un activo de gran
importancia que se debe manejar con la mejor organizacién y administracion
posible, ya que representan un costo elevado en las operaciones; si no se tiene
una vision clara del inventario actual se puede incurrir en gastos innecesarios que
pueden golpear fuertemente la economia de la empresa, generando grandes
pérdidas en los procesos productivos. Actualmente la empresa ha presentado
pérdidas del 12% anual en gastos relacionados con el manejo de los materiales.

Son muchos los beneficios que trae consigo el manejo de los inventarios de
materias primas que se usan en la empresa o de productos que esta adquiere, con
el fin de reconocer qué se tiene y con qué se cuenta para cada procedimiento que
se va a realizar o para cada servicio que se va a prestar, pues puede ocurrir que al
no tener claro los niveles de los recursos actuales se incurra en la compra
innecesaria de herramienta o por el contrario se pierda gran cantidad de dinero al
tener que parar un proceso productivo por no contar con los recursos necesarios.
Actualmente la empresa ha dejado de desarrollar el 20% de los procedimientos
estimados a las fechas dadas en las licitaciones, lo que lleva a pérdida de
credibilidad de los servicios prestados por incurrir en incumplimiento de tiempos

establecidos para el desarrollo de las actividades de campo.

Es por esto que un buen manejo de inventarios puede ayudar a que la empresa

pueda generar informes detallados donde realice un reconocimiento de todo lo que
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hay y qué se debe adquirir, ademas de las fechas exactas de nuevas
adquisiciones de acuerdo a los procesos que se tengan planeados realizar y a las

salidas de materiales que se han hecho.

La sistematizacion de los inventarios va ligada al sistema de gestion de calidad
gue maneja la empresa, tal es su importancia que en todos los procedimientos que
se tienen siempre van detallados los insumos, herramientas o materiales
necesarios para realizarlo y aplicarlo correctamente. Por esto se hace necesario
aplicar un sistema que permita planear, administrar y controlar los materiales para
optimizar los recursos y darles el manejo correcto, por medio del cual se controle
la entrada y salida de materiales en el almacén de la empresa, conociendo
claramente los niveles de cada producto y cuando este se encuentre en un nivel
minimo establecido se realice el pedido correspondiente de compra y cuando se
cuente con un nivel maximo se eviten las inversiones indtiles que generan
pérdidas y de esta forma se aseguraria el flujo continuo de los materiales evitando

interrupciones que bloqueen el abastecimiento necesario.
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4. OBJETIVOS

4.1  Objetivo General

Disefiar e implementar una aplicacion que permita sistematizar la administracion
del inventario del almacén de la empresa SGI LTDA, con el fin de planear la
adquisicién de suministros necesarios, mediante el estudio y recoleccion de
informacion a lo largo de la practica laboral, para mantener el equilibrio del STOCK
gue se necesita en la compafia en el desarrollo de todos los procedimientos y
controlar la entrada y salida de materiales y recursos, teniendo en cuenta los

niveles maximos y minimos que debe tener cada recurso.

4.2  Objetivos Especificos

e Determinar el inventario actual con el que cuenta la empresa, teniendo en
cuenta el proceso de almacenamiento que se le da los diferentes materiales
y recursos que se necesitan en los procedimientos para clasificar e

identificar las cantidades exactas existentes.

e Mantener actualizado el inventario y poder ingresar nuevos recursos y
materiales de acuerdo a la necesidad en los procedimientos que se vayan
implementando en la empresa para obtener un informe real de la entrada y

salida cuando se requiera.

e Desarrollar un programa que me permita administrar el inventario de
manera sistematizada, usando la herramienta de Excel mediante Macros,

para actualizar y controlar los suministros de materiales y recursos.
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Generar un informe detallado a la fecha de las existencias en la bodega de
materiales y recursos, usando el programa de Excel disefiado para esto,

con el fin de conocer los suministros actuales.

Capacitar al personal encargado, que sera quien interactle directamente
con la aplicacion, con el fin de que conozca cémo funciona el sistema de

inventarios y las aplicaciones que este tiene.

Realizar un instructivo o manual de usuario, por medio de pantallazos y

paso a paso, que facilite el manejo de la herramienta.
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5. MARCO TEORICO

En Colombia, “el almacenamiento de materiales u objetos de cualquier naturaleza,
debera hacerse sin que se creen riesgos para la salud o el bienestar de los

trabajadores de la comunidad”®

, Sin embargo, es importante conocer algunos
significados, normas métodos y procedimientos seguros que sean aplicables en la

direccidon y operacion en bodegas, almacenes y depdositos.

El control de inventarios es uno de los aspectos de la administracion que las
pequeias y grandes empresas han venido implementando en sus procesos, por
Su importancia. Anteriormente no se le daba el suficiente valor y era muy pocas
veces atendido, sin tenerse registros fidedignos, un responsable, politicas o

sistemas que le ayudaran con esta facil pero tediosa tarea.

La base de toda empresa es la compra y venta de bienes o servicios; de aqui la
importancia del buen manejo del inventario por parte de la misma. Este manejo
contable permitira a la empresa mantener el control oportunamente, asi como
también conocer al final del periodo contable un estado confiable de la situacién

econdémica de la empresa.

5.1. Técnicas de Almacenamiento

e Estanteria: es necesario calcular la capacidad y resistencia de la estanteria, con
el fin de sostener los materiales, con la altura apropiada y almacenando los

materiales de mayor peso, voluminosos y toxicos en la parte inferior.

e Apilamiento ordenado: calcular resistencia, estabilidad y facilidad de manejo en

el embalaje.

> CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 9 de 1979. Por la cual se dictan medidas sanitarias. Art.
120. Bogota. 5 de febrero de 1979.
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Figura 1. Técnicas de Almacenamiento

ESTANTERIAS: Es |
una técnica de | | COLUMNAS:

almacenamiento columnas se utilizan
i acomodar

destinada a b
materiales de piezas largas
diversos tamafios

Fuente: Presentacion Web de www.slideshare.net/ilika/tecnicas-de-almacenamiento

5.2. Razones Para El Almacenamiento

Reducir costos de produccion y transporte

Coordinar la oferta y la demanda

Ayudar en el proceso de produccién

Ayudar en el proceso de marketing®

5.3. Inventarios

Son bienes tangibles que se tienen almacenados para facilitar las necesidades de

produccion o la cantidad de existencias que se han de mantener en el curso

5 BALLOU RONALD H. Administracion de la cadena de suministros. 52 edicién. 2004. Pearson
Educacion.
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ordinario para facilitar la continuidad del proceso productivo o para su posterior

comercializacion.

La gestion de inventarios preocupa a la mayoria de las empresas cualquiera sea el
sector de su actividad y dimension por tres factores imperativos: no hacer esperar
al cliente, realizar la produccién a un ritmo regular, aun cuando fluctué la

demanda; comprar los insumos a precios mas bajos.
Una buena gestion de los inventarios es definir perfectamente:

e Mercaderia a pedir.

e Fechas de pedido.

e Lugar de almacenamiento.

e La manera de evaluar el nivel de stock.

e Modo de reaprovisionamiento’.

El manejar un sistema de inventarios permite integrar la produccion con el
inventario en el momento que este sea requerido, teniendo en cuenta que se debe
contar con compras eficientes, proveedores confiables y el sistema eficiente de

administracion de inventarios que se quiere aplicar en la empresa.

Cuando se hace un correcto manejo de inventarios, la empresa puede lograr
reducir los costos de materias primas necesarias teniendo asi una mayor
eficiencia interna, evitando asi la falta de existencias necesarias para entregar un

servicio de calidad a los clientes.

Citando a Chiavenato en su libro Iniciacion a la Administracion de Materiales,
‘Existencias es la composicion de materiales que no se utilizan

momentaneamente en la empresa, pero que necesitan existir en funcion de futuras

"SANCHEZ RAMOS, Juan. Logistica Modelos Deterministas. PUC Valparaiso. Disponible en:
http://www.material_logistica.ucv.cl/en%20PDF/Introd_ MODELOS%20DE%20INVENTARIO_2004.
pdf
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necesidades”®. De acuerdo con P.J.H. Baily, se mantienen inventarios por dos
razones principales: por razones de economia y por razones de seguridad.
Econdmicamente, existiran ahorros al fabricar o comprar en cantidades
superiores, tanto en el tramite de pedidos, procesamiento y manejo, asi como
ahorros por volumen. Por otro lado prevén fluctuaciones en la demanda o entrega,

protegiendo a la empresa de elevados costos por faltantes.’

Los inventarios no pueden excederse y tener un nivel alto, pues generaria
mayores costos y no tener el suficiente inventario puede afectar también en gran
medida los costos de la empresa, pues se generarian atrasos en los
procedimientos que se deben realizar en el caso de esta empresa de servicios. Es
por esto que es necesario que la empresa determine el nivel minimo para

equilibrar estos dos extremos.

Figura 2. Relacion entre los costos y cantidad de pedidos

1SCC1aco

\ .
\ Costo de

S

Coso de

Costo asociado
mimmo

preparacion

Cantidad 6ptima CANTIDAD DE
de pedido PEDIDO

Fuente: Documento Web www.investigacion-operaciones.com

8Chiavenato, I., 1993, Iniciacion a la Administracion de Materiales, Mc Graw Hill, México
o Baily, P.J.H., 1991, Administracion de Compras y Abastecimientos, Compafiia Editorial
Continental, México
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5.4. Método De Control De Inventarios

El manejo de control de inventarios pueden apreciarse desde dos puntos de vista:
Control Operativo y Control Contable.

El control operativo: Es en el que se aconseja mantener las existencias a un nivel
apropiado, tanto en términos cuantitativos como cualitativos, de donde es légico
pensar que el control empieza a ejercerse con anterioridad a las operaciones
mimas, debido a que si compra si ningun criterio, nunca se podra controlar el nivel
de los inventarios. A este control pre-operativo es que se conoce como Control

Preventivo™.

La auditoria, el andlisis de inventario y control contable, permiten conocer la
eficiencia del control preventivo y sefiala puntos débiles que merecen una accién
correctiva. No hay que olvidar que los registros y la técnica del control contable se

utilizan como herramientas valiosas en el control preventivo.
Algunas técnicas son las siguientes:

1. Fijacién de existencias maximas y minimas
2. Indices de Rotacion

3. Control Presupuestal.

El Inventario final de un afio es también el inventario inicial del proximo afio.
Por tanto, un error de inventario de fin de afo afecta el estado de resultados de

los dos afios consecutivos.*!

19 E| control preventivo se refiere, a que se compra realmente lo que se necesita, evitando
acumulacion excesiva.

“Tomado del documento Disefio de un Sistema de Control de Inventario para la Empresa
Inversiones Miwill C.A., Maturin Estado Monagas.
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6. DISENO METODOLOGICO

6.1. Tipo De Investigacion

El Estudio que se pretende llevar a cabo en SEGVICIOS GEOLOGICOS
INTEGRADOS SGI LTDA., sera de tipo descriptivo, ya que tiene como finalidad la
descripcion de la manera como se administran actualmente los inventarios en la
empresa y cOmo esta puede mejorarse al emplear una aplicacion que me permita

optimizar estos procesos.

Los procedimientos que se llevaran a cabo son los siguientes:

e Desarrollo de una aplicacion para la administracion del inventario adecuado

para la actividad que desarrolla la empresa.

e Conteo y codificacion del Inventario.

e Recoleccion de la informacion acerca de la demanda de la empresa y el

histérico de los pedidos.

e Establecimiento de las cantidades minimas de cada recurso. Teniendo en
cuenta la informacién recolectada, y previendo un inventario de seguridad, para

obtener el éptimo de la cantidad de los articulos, el stock.
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6.2. Poblacion

Poblacion: La poblacion que se estudiara sera la totalidad del inventario de la
empresa SGI LTDA.

6.3. Instrumentos Para La Recoleccién De Informacién

6.3.1. Observacion directa

Para el desarrollo de la practica empresarial implementara como instrumento de
recoleccibon el método de observacion directa; las herramientas que se
implementaran para recolectar la informacion, seran las listas de chequeo. Este
estudio se realizé por medio de encuestas en la empresa y el investigador tuvo
contacto directo con el fendmeno estudiado ocurrido en el almacén o bodega de la
empresa, de esta manera se logré tener acceso a la informacion y se pudo
analizar todo lo relacionado con el manejo que se le da actualmente a los
materiales, insumos y equipos y como estos son distribuidos de acuerdo a las
necesidades requeridas en cada una de las sedes de la empresa, teniendo en
cuenta los procedimientos que se van a desarrollar de acuerdo a una planeacién
detallada. Ademas de conocer cOmo se realiza la distribucion de la dotacion de
implementos de seguridad y de dotacidn de uniformes para los empleados.

Tabla 1. Encuesta realizada usando lista de chequeo al responsable de la
bodega Sr. Andres Felipe Garzon Elejalde

PREGUNTA Sl | NO OBSERVACION
1. ¢Actualmente se | x Se maneja un formato fisico de préstamo.
controla el préstamo de (Ver Anexo 2), en el que se diligencian los
los equipos que se tienen datos principales del equipo, la cantidad,
en el almacén? en qué estado es entregado y a quien se

le entrega. Los formatos no tienen ningun
tipo de control y no manejan codificacién

de calidad.
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2. ¢Actualmente en la
empresa se controla la
entrega de implementos

de dotacion personal?

Esto se hace mediante un formato fisico,
llamado Entrega de elementos de
proteccion personal. Ver anexo 3, en éste
se especifica la dotacion que se da, la
cantidad, talla y el estado en el que se

entrega.

3. ¢La empresa lleva
algun control sobre los
implementos de dotacion

entregados?

Para esto se maneja un formato de control
de implementos de dotacién. Ver anexo 4.
En el que se verifica el estado a la fecha

del implemento.

4, SActualmente se
controla la devolucién de
los equipos que se han

prestado?

Para esto se maneja un formato de control
de devolucion de equipos, donde se
relacionan los equipos prestados, el
estado en que se devuelve el equipo a la
bodega y se relacionan las observaciones

de entrega del equipo. Ver Anexo 5.

5. ¢La empresa lleva un
control sobre los insumos

entregados?

Para esto se maneja un formato de control
de entrega de insumos de papeleria. Ver
anexo 6. En el que se verifica el estado, el
tipo de insumo, la cantidad entregada y el

responsable.

6. ¢La empresa lleva un
control sobre los

Materiales?

Para esto se maneja un formato de control
de entrega de Materiales. Ver anexo 7. En
el que se verifica el estado, el tipo de
material, la cantidad entregada y el

responsable.

7. ¢La empresa conoce
el total de insumos,

equipos, materiales

Es dificil conocer el total exacto de esta
informacion, debido a que muchos

formatos no son diligenciados
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entregados a la fecha y
quien  responde  por

estos?

correctamente, pues se dejan incompletos
y ademas no se tiene total control sobre
estos y en algunos momentos se pierden

los papeles.

8. ¢La empresa conoce
el total de dotacidon
entregada y a quien se le

entrega?

Es dificil conocer el total exacto de esta
informacion, debido a que muchos
formatos no son diligenciados
correctamente, pues se dejan incompletos
y ademas no se tiene total control sobre
estos y en algunos momentos se pierden

los papeles.

9. ¢La empresa controla
la entrada y salida de
insumos, materiales vy

equipos a la bodega?

No se tiene como controlar esta
informacion, pues no se tiene

sistematizado este proceso.

10. ¢La empresa
controla el tiempo en que
debe  adquirir  algun
equipo, material, insumo
o dotacion para realizar
los procedimientos

programados?

No se tiene como controlar esta
informacion, pues no se tiene
sistematizado este proceso. No se tienen
identificadas las cantidades minimas
establecidas para mantener un stock en la
bodega y cumplir con las necesidades
programadas. En algunos momentos la
empresa hace compras de Ultimo
momento lo que lleva a graves pérdidas

de dinero y tiempo.

11. ¢;Se conoce el
inventario total existente

en la bodega?

No se tienen codificado todos los equipos,
materiales e insumos para controlar el
inventario y los totales de cantidades por

referencia.
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12. ¢ Se tiene organizada
y divididos los
materiales, insumos,
equipos y dotacién para
el control de cantidades?

No, todo se organiza en la bodega segun
la llegada de cada pedido de compra

realizada.
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7. ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO AL MANEJO DE INVENTARIOS
DESARROLLADAS EN LA PRACTICA EMPRESARIAL

7.1. Reconocimiento De La Empresa, Su Estructura Y Organizacion

En el transcurso del desarrollo de la practica se logré reconocer claramente, como
se encuentra organizada la empresa, mediante el analisis realizado al
organigrama institucional, ademas de conocer mediante la politica de calidad,
mision, vision y objetivos de la empresa la viabilidad que esta tiene en cuanto al

desarrollo de calidad en sus servicios.

7.1.1. Generalidades De La Empresa

e Nombre de la empresa: SGI LTDA.

e Actividad Econdmica: 7421. Actividades de arquitectura e ingenieria y
actividades conexas de asesoramiento técnico.

e Numero de empleados: 459

e Teléfono: 232 0803

e Direccién: Calle 45-Cra 13 # 16, Bogota.

e Pagina Web: http://www.sgiltda.com/

7.1.2. Resefna Historica

Servicios Geolégicos Integrados SGI Ltda., es una empresa de consultoria,
interventoria y servicios profesionales, fue fundada en el afio 1994, gracias al
emprendimiento de los Sefiores Vicente Pico y Oscar Meneses, dos geologos de
la Universidad Industrial de Santander, que decidieron poner en practica el
conocimiento que les habia brindado trabajar varios afios en el sector de

hidrocarburos, y dieron inicio a ésta compafiia.
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Algunos de los clientes mas importantes que ha tenido, y conserva SGI son: BP
EXPLORATION COMPANY -COLOMBIA LIMITED, OCCIDENTAL DE
COLOMBIA INC., PACIFIC RUBIALES ENERGY, ECOPETROL SA., PDVSA GAS
S.A., PETROBRAS INTERNACIONAL S.A., SHELL COLOMBIA S.A., ISAGEN.

Gracias a la adquisicion de equipos, recursos tecnologicos, software, y o mas
importante, la continua contratacion de un capital humano competente, con un alto
perfil profesional en distintas disciplinas, y los esfuerzos de las personas que
integran y han integrado la compafia, hoy en dia es reconocida en el mercado
colombiano como una organizaciébn competitiva, lider y con el compromiso firme

hacia el logro de productos y servicios de la mas alta calidad.

7.1.3 Politica De Calidad*?

En SGI estamos comprometidos con la proteccibn de nuestros trabajadores,
clientes, proveedores y de la comunidad en general, para lo cual se establecen los

siguientes principios:

« Responsabilidad de la Gerencia en liderar el mejoramiento continto de la
eficacia, gestion y desempefio del Sistema de Gestion Integral HSEQ,

asignando los recursos humanos, materiales y financieros requeridos.

« Satisfacer las necesidades y expectativas de nuestros clientes, ofreciendo
un servicio oportuno y eficiente, con la participacion de recurso humano

capacitado y proveedores confiables.

« Dar cumplimiento a los requisitos legales, reglamentarios y otros que la
organizacion suscriba en materia de Seguridad Industrial, Salud

Ocupacional y Medio Ambiente.

?Documento Empresa, 2012, Induccién a HSE GA-Ea
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« Prevencién de la ocurrencia de accidentes de trabajo, enfermedades
profesionales que se pueden generar a partir de los riesgos locativos,
fisicoguimicos, ergonémicos, psicosociales y otros que se presenten en las
instalaciones donde desarrollamos nuestra actividad y prestamos nuestros

servicios, asi como la prevencion de los dafios a la propiedad.

+ “SGI. Ltda. se encuentra encaminada al uso responsable de los recursos
para mitigar los impactos ambientales significativos tales como
contaminacion del suelo y el agua por la generacion de residuos solidos y

agotamiento de recursos forestales por consumo excesivo de papel.”

« El cumplimiento de los principios contenidos en la politica, nos garantizan el
desarrollo sostenible de la organizacion y la rentabilidad en cada uno de los
contratos que ejecutamos, permitiéndonos ofrecer a nuestros trabajadores

la mejora continua en su calidad de vida laboral.
OSCAR HERNAN MENESES

Gerente SGI Ltda.

7.1.4. Misién

Brindar asesoria y consultoria de calidad en materia ambiental, asi como en
seguridad e higiene industrial, a los diferentes sectores productivos y de servicios
con la finalidad de ayudar a concretar los proyectos de nuestros clientes y dar
cumplimiento a la normatividad y legislacién ambiental colombiana. Ofreciendo a
nuestros clientes obtener ventajas competitivas al realizar sus actividades,

protegiendo el ambiente, a su personal y a sus instalaciones.
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7.1.5 Visién

SGI LTDA busca mantenerse dentro de los diferentes mercados en donde se
encuentren nuestros clientes como una empresa consultora HSE lider en
Colombia, basandose en su reputacion de calidad, experticia técnica y un
comportamiento ético impecable. Proporcionando los mejores servicios para
nuestros clientes de acuerdo con sus politicas de calidad y la legislacion

colombiana vigente.

7.1.6 Servicios

SGI LTDA. SERVICIOS GEOLOGICOS INTEGRADOS, presta servicios de
Consultoria e interventorias técnicas y HSEQ (Calidad, Ambiente, Salud y
Seguridad Industrial); Disefio y ejecucion de obras civiles de suministro y
monitoreo de agua; Desarrollo de sistemas de informacion geogréfica y
moldeamiento; Gerencia técnica y maduracion de proyectos del sector de
hidrocarburos, Interventoria y Gestion social de proyectos, Elaboracion de
estudios ambientales, aprovechamiento de recursos humanos y econdémicos,
haciéndolos producir con el fin de reinvertir los beneficios en nuevas iniciativas,
ademas de conservar y mejorar las estructuras que hacen posible nuestra

mision.

7.1.7. Descripcion Del Area Especifica De Trabajo

Cargo: Practicante

Principales Funciones:

- Determinar el inventario de la empresa.

13 )
...www.sgiltda.com.co...
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- Actualizar el inventario conforme a la entrada y salida de materiales.

- Recibir las solicitudes para preparar despachos.

- Preparar los materiales que se van a despachar.

- Gestionar el envio de materiales a las diferentes sedes de la empresa.
- Diligenciar los formatos de ingreso y salida de elementos.

- Verificar que los elementos que ingresan coincidan con lo registrado.

- Participar activamente en planes de mejoramiento de los procesos.

e Nombre y Cargo del Supervisor Técnico (Empresa):

Claudia Marcela Hernandez

Coordinadora Administrativa
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Figura 3. Estructura Organizacional de SGI LTDA
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7.2. Diagnéstico De La Empresa

Servicios Geoldgicos Integrados SGI Ltda., es una empresa de consultoria,
interventoria y servicios profesionales, especializada en las areas de planeacién para el

uso sostenible de recursos, ingenieria, ambiente y geo-ciencias.

Es una firma reconocida en el mercado colombiano como una organizacién competitiva,
lider y con el compromiso firme hacia el logro de productos y servicios de la mas alta

calidad.

Asi mismo cuenta con recursos alternos y servicios de apoyo, para ofrecer plena
amplitud de respuesta a las necesidades y requerimientos de cada proyecto en
cualquier parte del territorio nacional e internacional, a través de asesorias externas

locales o extranjeras

En el desarrollo de esta actividad se determinaron las principales falencias en el manejo

de inventarios de equipos, materiales, insumos y entrega de equipos de dotacion.

El manejo de inventarios, por tratarse de una empresa de servicios, aparentemente no
tiene una importancia vital, pero es un apoyo importante para las funciones que lleva a
cabo la compafiia, y en éste aspecto SGI presenta algunas falencias, que se detallan a

continuacion:

¢ No existe codificacidon para los elementos propiedad de la empresa.

e No se sabe a ciencia cierta la cantidad de elementos que le pertenecen a la

compaidia.

¢ No hay control sobre los materiales que ingresan a la bodega, ni del despacho de

éstos a otras sedes.
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7.3.

Los pedidos se realizan conforme escasean los materiales, de acuerdo al criterio de

la persona encargada.

No existe inventario de seguridad, y en ocasiones, hay que salir a comprar los

materiales que se solicitan con urgencia, pues no hay existencias en la bodega.

Los materiales se acomodan en la bodega segun vayan llegando, lo que implica
demoras en los despachos, ya que a veces se dificulta encontrarlos.

Realizacion Del Disefio Del Plan De Trabajo Para La Practica Empresarial.

Disefar las actividades a realizar para cumplir a cabalidad con los objetivos de la
practica. Para el desarrollo de esta practica empresarial, fue necesario realizar
detalladamente el plan de trabajo. Este fue dividido en 6 fases que han sido

desarrolladas a lo largo de la préctica:

Figura 4. Fases para el desarrollo de la practica empresarial

Analisis de
Requisitos
| / Disefio J

| Desarrollo del
—/ sistema - macros Documentacion J

| & ‘

Pruebas J“‘
—/

Mejora continua

Q

— Validacién J
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7.3.1. Fase 1- Anédlisis de Requisitos

En esta fase se obtuvieron los requisitos para el desarrollo del sistema de
administracion de inventarios de la empresa SGI LTDA. De esta forma logramos definir
las entidades necesarias que se deben involucrar en el sistema, asi como definir el
alcance del sistema y definir la informacion que se va a trabajar e identificar ademas los

actores que van a interactuar con el sistema.

7.3.2. Fase 2 - Disefo

En esta fase se determiné como funcionara el sistema de forma general sin entrar en
detalles. Se realizo la interfaz de usuario de todos los procedimientos que se van a
desarrollar de acuerdo con el alcance del sistema y se elaboraron los botones de
acceso al sistema y a cada proceso que se va a realizar. Se identificaron las funciones
gue realizara el sistema, obteniendo un bosquejo mas claro de lo que se quiere
implementar con el desarrollo de macros en Excel para el manejo de la base de datos

del inventario de la empresa SGI LTDA.

7.3.3. Fase 3 - Desarrollo del sistema- Programacion de macros

En esta fase se realiz6 la programacion de las macros necesarias para llevar a cabo el
desarrollo de los procedimientos identificados en los requisitos y en el disefio del
sistema.

7.3.4. Fase 4 - Pruebas

En esta fase se realizaron una serie de pruebas, para comprobar que el sistema realiza

correctamente las tareas identificadas en la especificacion. Estas pruebas se realizaron
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por separados, manejando cada inventario como un modulo por separado para
identificar los posibles errores de actualizacién en el sistema. Al final se realizé una
prueba integrar para verificar que todo el sistema estaba funcionando correctamente y
asi cumplir con los objetivos planteados inicialmente. Se consideré una buena préactica
que las pruebas fueran realizadas por personas ajenas al sistema, con el fin de

identificar falencias y mejorarlas.

7.3.5. Fase 5 - Documentacién

En esta fase se realizdé un sencillo manual de usuario con el propdsito de facilitar el
acceso y uso del sistema a quien sea requerido en la empresa, en este manual se
detallaron mediante pantallazos y videos el manejo de las funciones principales del

sistema.

7.3.6. Fase 6 -Validacion

En esta fase se realizaron todas las modificaciones en el sistema para la mejora
continua, teniendo en cuenta las fallas detectadas en el mismo, mediante las pruebas

realizadas.

7.4 Desarrollo de la aplicacion para la administracion de inventarios

En esta actividad se logré precisar el disefio de la aplicacion para la administracion de
inventarios que se ajustaba a las caracteristicas de la empresa. De acuerdo a lo

analizado en el desarrollo de la practica se concluyé que es necesario establecer un

modelo de inventario que permita:
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¢ Incluir los nuevos items de cada grupo de inventarios que se maneja en la
empresa, tales son: Equipos, Insumos, Materiales Consumibles, Materiales No
Consumibles y el inventario de Dotaciones.

Figura 5. Pantallazo de la herramienta trabajada en Excel para definir la aplicacién
de inventarios a desarrollar

" INVENTARIOS S.G.\.

MATERIALES
._CONSUMIBLES - DOTACIONES
MATERIALES NO | |

CONSUMIBLES

Fuente: Elaboracion Propia

e Asi como también se hace necesario llevar un control de las entradas y salidas
de cada uno de los elementos que hacen parte de este inventario, las fechas de
estos movimientos, lugar o sede de envio y los responsables a los que se les fue

entregado dicho elemento, con el fin de tener un control mayor sobre éste.
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Figura 6. Formulario usado para el ingreso de entradas y salidas al sistema

SERIAL

MATERIAL

UNIDAD

MOVIMIENTO

& ENTRADA
© SALIDA

FECHA MOVIM

CANTIDAD I

— SEDES

¢ EDIFICIO SAN MARTIN CRA 7 #32- 42
EDIFICIO LA CABRERA CRA 13A#87 - 10
EDIFICIO GUADALUPE CALLE 37 #7 - 43
EDIFICIO SAN JUAN CARRERA 13 #38 - 29
LA45 CALLE45#13-16
POLO CARRERA 27 #86-43

RESPONSABLE I

AGREGAR ITEM |

Fuente: Elaboraciéon Propia

LIMPIAR |

e Ademéas de conocer el historial actualizado a la fecha, cuando este sea

requerido por la empresa, en el que se podra revisar el inventario completo,

filtrar la informacion y mediante esta informacion conocer graficamente los

movimientos que se han tenido hasta el momento de los elementos a verificar.

Figura 7. Formato para manejo del inventario de equipos de la empresa SGI

SGlI RUICIO=-AEOLOGICO " =
5 .A. Lida.
Consultoria e Ingenieria OR ATO CO OLD ARIO D e PO
-
222040242334Y0 | VIDEO CAMARA CANON VIXIA HF R100 SALIDA
1210442012 1
222040252058YD | VIDEO CAMARA CANON VIXIA HF R100 g
ENTRADA 2210312012 1
Cat
22203027T1061YC | VIDEQ CAMARA, CANON YIXIA HF R100 componentez,adaptador, una SALIDA
= :
Cable de datos, estuche,
IDASB02305001 | CAMARADIGITAL | BENGDCCHE0 o i ETRADK o .
Cable de datoz, eztuch he, memoria. ENTRADA
1DASB02306001 CAMARA DIGITAL BENG DC C1460 $Dded4 GB 2210312012 1
222060007655 CAMARA DIGITAL CANON POWERSHOT A80| Memoria SD 4 Gb. Estuche | ENTRADA 2200312012 1
Fuente: Elaboracion Propia
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7.5. Realizar el Conteo del Inventario actual de la empresa

En esta actividad se extrajo informacion de los formatos que actualmente maneja la
empresa, donde se distribuye la informacion de los diferentes grupos de inventario que
se manejan actualmente en la empresa. Y con base a esta informacion se puedo

alimentar la base de datos del inventario.

7.5.1. Manejo de inventarios de Equipos en la empresa

Las existencias fisicas actuales de los equipos en la empresa son las siguientes:

Tabla 2: Existencia actual de Micr6fonos en la empresa

MICROFONOS
SHURE V100 3

PHILIPS SBC MD110
SONY F-V 120

Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA

Tabla 3: Existencia actual de telones y binoculares en la empresa

TELONES PARA PROYECCION
4

BINOCULARES
2

Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA
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Tabla 4: Existencia actual de Tablets en la empresa

TABLET PC
STARPAD

3

Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA

Tabla 5: Existencia actual de Video Camaras en la empresa

VIDEO CAMARAS

MARCA SERIAL N° ACCESORIOS
Cable USB, cable para componentes, adaptador, dos baterias, memoria
222040242334YD SD32GB
CANON VIXIA HF Cable USB, cable para componentes, adaptador, dos baterias, memoria
R100 222040252058YD SD 32 GB
Cable USB, cable para componentes, adaptador, una bateria, memoria
222030271061YC SD 32 GB
Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA
Tabla 6: Existencia actual de Video Beam en la empresa
VIDEO BEAM
MARCA SERIAL N° ACCESORIOS
PSPK1807417 Cable VGA, cable de poder, control remoto, manual+cd instalaciéon, maletin
*NE6FO9A754L* Cable VGA, cable de poder, control remoto, manual+cd instalacién, maletin
Cable VGA, cable de poder, cable de red, control remoto, manual+cd
PSPK1807252 instalacion, maletin
EPSON | *NE6GFO9A774L* Cable VGA, cable de poder, manual+cd instalacion, maletin
Cable VGA, cable de poder, cable de red, control remoto, manual+cd
PSPK1807479 instalacion, maletin
PSPF173004L Cable VGA, cable de red, control remoto, maletin
PSPF173030L Cable VGA, Cable de poder, Control remoto

Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA
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Tabla 7: Existencia actual de GPS en la empresa

EQUIPOS DE POSICIONAMIENTO GLOBAL (GPS)

SERIAL

IMWO046821

IMWO025744

OREGON 550
IMY027156

IMY030895

IMWO025746

SERIAL

118621200

118829465

118829686

118322022

118830062

118829453

118829471

118819829

118822725

GARMIN Map 60CSx
118619617

118827778

118830995

118828462

118827767

118830477

118830060

118827783

118826440

118822731

SERIAL

21E001840

GPS GARMIN map62 21E001846

21E002110

21E002213

Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA
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7.5.2. Manejo de inventarios de Materiales Consumibles y no Consumibles en la
empresa

Las existencias fisicas actuales de los Materiales consumibles y no consumibles en la

empresa son las siguientes:

Tabla 8: Existencia actual de Materiales Consumibles en la empresa

INVENTARIO | INVENTARIO

MATERIAL UNIDAD INICIAL ACTUAL ENTRADAS | SALIDAS | DISPONIBLE
AISLANTES ROLLO 4 6 4 2 2
ALCOHOL BOTELLA 0 0
ESMALTE ROJO % FRASCO 0 0
FIBRA PLASTICA 130
MTS METROS 1 1
FORMOL BOTELLA 0 0
PILA 22 UNIDAD 455 406
PILA 32 UNIDAD 53 47
PILA 6V UNIDAD 11 11
PILASTIPO C UNIDAD 18 18
PILAS TIPO D UNIDAD 7 7
PINTURA SPRAY
ROJO SPRAY 3 3
ESFEROS (TINTA
NEGRA) CAJAS 42 42
MARCADORES
BORRABLES CAJAS 5 5
RESALTADORES CAJAS 3 3
MARCADORES
PERMANENTES CAJAS 26 26
JERINGAS UNIDAD 7 7

Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA
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Tabla 9: Existencia de Materiales NO Consumibles en la empresa

BALDE 10 LTS 0 0
BANDEJA PLASTICA 2 2
BARRETON 0 0
BINOCULARES 2 2
CALIBRADORES 17 17
CARGADOR DE PILAS2A Y

3A 23 23
CARPAS 3 3
CHALECOS SALVAVIDAS 4 4
CINTA METRICA DE 10

mts 5 5
CINTA METRICA DE 30

mts 3 3
CINTA METRICA DE 50

mts 16 16
CRONOMETROS 10 10
DESJARRETADORAS

ESCALIMETRO 4 4
EXTENSION ELECTRICA 12 12
FLEXOMETRO 16 16
GANCHO

HERPETOLOGICO 2 2
LIMAS 3 3
LINTERNA DE CABEZA 12 12
LINTERNA DE CABEZA

RAYOVAC 1 1
LINTERNA DE MANO 36 36
MACHETES 3 3
METRO DE COSTURA 2 2
MOSQUETONES 4 4
MULTITOMA 18 18
NIVEL 1 1
PALAS 2 2
PALINES 5 5
PALUSTRES 2 2
PILAS RECARGABLES AA 77 77
PILAS RECARGABLES AAA 8 8
PINCELES 0 0
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RASTRILLO METALICO

RASTRILLO PLASTICO

REGLA METALICA 50 cm

ROLLO DE SOGA GRUESA
200 Mt

TABLA PLANILLERA 18 18
TABLERO ACRILICO 2 2
TIJERAS DE PODAR
GRANDES 2 2
TIJERAS DE PODAR
PEQUENAS 4 4
Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA
7.5.3. Manejo de inventarios de Insumos en la empresa
Las existencias fisicas actuales de los insumos en la empresa son las siguientes:
Tabla 10: Existencia de insumos de téner y cartuchos en la empresa
TONER Y CARTUCHOS
IMPRESORA CYAN | MAGENTA | NEGRO | AMARILLO | PK CABEZCAL M- CABEiAL N GRis

PLOTTER HP Designjet T770

1

1

HP CP 3525 PCL 6

KYOCERA TK-352

KYOCERA TK-592

Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA
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Tabla 11: Existencia de Insumos de Papeleria en la empresa

CANTIDA VILM | SANDR | MARIBE | JONATHA | JONATHA
ARTICULO D TOTAL A A L NR N M
AZ 40 1
BANDERITAS 46 3 1 1 1
BISTURI 1 0
BOLSILLOS ACETATO 248 82
BORRADOR DE NATA 79 29
BOLSILLOS ACETATO
DELGADO 28 0
CARPETA CELUGUIA CARTA 30 24
CARPETA CELUGUIA OFICIO 4 4
CARPETA BLANCA CARTA 25 22 3
CARPETA BLANCA OFICIO 0 0
CD 148 64
CHINCHES 8 8
CINTA EMBALAR 14 11
CINTA ENMASCARAR 3 3
CINTA PEGANTE 12 2
CLIP 11 2
CLIP MARIPOSA 32 5
COLORES 1 1
CORRECTOR 13 0 1
COSEDORA 10 0
CUADERNO GRANDE 47 9 3
DVD 197 107
DVD D.C 28 15 3
ESFERO NEGRO 110 5 9 12
ESFERO ROJO 48 36
GANCHO LEGAJADOR 100 20
GANCHO LOTERO 1" 72 12
GANCHO LOTERO 1 1/4 12 12
GANCHO LOTERO 1/2" 72 72
GANCHO LOTERO 2" 24 7 2 12
GANCHOS COSEDORA 64 0 1 2 3
GANCHOS COSEDORA
GRANDE 7 7
HOJAS ACETATO 32 32

51




LAPIZ 48 6

MARCADOR BORRABLE 23 3

MICROPUNTA 12 10 1
PEGANTE UHU 1 1

PEGASTICK 15 0

PERFORADORA 33 13

PERFORADORA 3 HUECOS 0 0

POSIT AMARILLO 60 4

POSIT COLORES PQ 0 0

REGLAS 24 11

RESALTADOR 27 2

RESMA PAPEL CARTA 150 8 6 6

RESMA PAPEL OFICIO 0 0

ROLLO PAPEL PLOTTER 6 6

SACAGANCHOS 28 20

SEPARADORES 500 320 40
SHARPIE 24 24

SOBRES CD 425 204 1
SOBRE MANILA CARTA 251 40 3

SOBRE MANILA OFICIO 320 95 1 2
SOBRE MANILA 39

RADIOGRAFA 39

TAJALAPIZ 17 0

TIJERAS 5 1

TINTA SELLO 1 1

HUMEDECEDOR DE DEDOS 0

Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA
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7.5.4. Manejo de inventarios de Dotaciones en la empresa

Las existencias fisicas actuales de las dotaciones para los trabajadores en la empresa

son las siguientes:

Tabla 12: Dotacion de Botas para personal de la empresa

BOTAS

TALLA |BAQUIANOS PROFESIONALES CUERO
34 2 0 0
35 3 0 3
36 4 0 1
37 15 2 1
38 1 5 0
39 3 1 2
40 2 2 0
41 1 3 1
42 5 2 0
43 0 3 0
44 0 4 2

Total 36 22 10 68

Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA

Tabla 13: Dotacion de Camisas para personal de la empresa

CAMISAS

TALLA BAQUIANOS HOMBRE MUJER

XS 0 0 4

S 2 18 7

M 0 13 0

L 0 13 15

XL 1 21 0

Total 3 65 26 94

Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA
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Tabla 14: Dotacién de Pantalones para personal de la empresa

PANTALONES
BODEGA REPISAS
TALLA | BAQUIANOS | PROFESIONALES BAQUIANOS PROFESIONALES
6 0 14 10 17
8 1 2 11 14
10 0 10 21 9
12 0 11 21 17
14 0 0 16 24
28 1 18 1 16
30 0 11 3 13
32 1 6 0 6
34 1 2 4
36 0 0 1
38 1 2 0 13
40 0 3 0 14
42 0 2 0 14
5 81 88 162
TOTAL 86 250 336

Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA

Tabla 15: Dotacién de Cascos, Gafas y Tapa odios para personal de la empresa

CASCOS GAFAS TAPAOIDOS
2 9 12

Fuente: Formato Entregado por la empresa SGI LTDA
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7.6. Desarrollo de un programa que facilite el manejo de inventarios

Utilizar las macros de Excel para desarrollar un programa sencillo que simplifique la
administracion de los grupos de inventarios que maneja la empresa SGI LTDA.

Con este sistema se pretende optimizar la administracion de inventarios que lleva la
empresa actualmente, pues como se pudo apreciar en los formatos manejados existe
informacion inconclusa, con pocos soportes, poca informacidén y organizacion, lo que
conlleva pérdidas de dinero y tiempo, pues como ya se ha mencionado el manejo de los
procedimientos que realiza cada trabajador requiere de unos recursos que deben ser
suministrados a tiempo por la empresa para prestar un servicio de calidad, y de otra

manera lograr el cumplimiento de los objetivos trazados inicialmente en la practica.

Figura 8. Pantallazo Sistema de Inventarios parala empresa SGI LTDA que se

elabord en la practica.

5

Fuente: Elaboracion Propia
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8. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Primer Mes

Segundo Mes

Tercer Mes

Cuarto Mes

OBJETIVOS

ACTIVIDADES POR SEMANA

Sem 1

Sem 2 | Sem 3

Sem 4

Sem 1

Sem 2 | Sem 3

Sem 4

Sem 1

Sem 2 | Sem 3

Sem 4

Sem 1

Sem 2 | Sem 3

Sem 4

Reconocer la
estructura funcional
de la empresa y 1a
organizacidn.

Reconocimiento de la empresa, su estructura vy 1a organizacion.

Conocer los empleados como se encuentran organizados vy las
instalaciones de la empresa.

Asi mismo conocer el almacén o bodega donde se tiene acceso a
todos los insumos, equipos, materiales y desde donde se
distribuyen las dotaciones de empleados.

Estudio del manejo actual del inventario que tiene la empresa y|

Elaboracidn del]lcomao lo tiene organizado
diagndstice de la|Revisidn de las hojas de cdlculo que se trabajan actualmente para
empesa el manejo de los inventarios.

Disefio de cuadro de actividades que se van a desarrollar en la
Realizacidn del|prictica empresarial.

disefio del plan de

trabajo para la
practica
empresarial

Distribucidn de los tiempos para el desarrolllo de cada una de las
actividades que se van a desarrollar en la practica.

Verificar el de los

empresarial.

cumplimiento objetivos de la practica

Realizar el conteo de las existencias fisicas de los materiales que
hay, para identificar el inventario actual.

Realizacidn del

Realizar el conteo de las existencias fisicas de los materiales
insumos que hay, para identificar el inventario actual.

conteo  total del
inventario actual de|
la empresa

Realizar el conteo de las existencias fisicas de los Equipos que
hay, para identificar el inventario actual

Realizar el conteo de las existencias fisicas de la mercancia de
dotaciones para los empleados, para identificar el inventario
actual.

Disefio del modelo

Identificacion de requisitos necesarios para elaborar el disefio del
modelo sistematico para la administracidén del inventario de la
empresa.

sistemadtico para la

administracién del
inventaric de la
empresa

Disefic de los formularios principales para el ingreso a la
herramienta de administracién de inventarios de la empresa.

Identificacion de las macros para programar |os procesos
definidos para realizar la correcta administracién de inventarios de
la empresa

Realizar el proceso
de recoleccidn de la
informacion

Identificar la demanda de los recursos necesarios para organizar
el stock del almacén para cumplir siempre con los requerimientos
necesarios.

Identificar el histarico de pedidos gue ha venido realizando la

empresa en el Gltimo afo.
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Establecer la rotacidn del inventario de acuerdo a los datos
abtenidos en la demanda.

Determinacian de la
rotacion del

Establecer las cantidades exactas de acuerdo con la demanda
definida.

inventario

Establecer los periodos de pedidos de acuerdo con la demanda
definida.

Desarrolle de un

Programar mediante macros en Excel los procesos para mangjo
de inventarios de materiales de la empresa.

programa
cistematizado para

Programar mediante macros en Excel los procesos para manegjo
de inventarios de Equipos de la empresa.

la administracicn
de inventarios

Programar mediante macros en Excel los procesos para manegjo
de inventarios de Insumaos de la empresa.

usando Ia

herramienta de|

Programar mediante macros en Excel los procesos para manegjo

de inventarios de dotaciones de la empresa.

Fuente: Elaboracion Propia
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9. CONCLUSIONES

El aplicativo en Excel permite controlar de una manera mas eficiente y segura
los movimientos de materiales, dando a conocer a la empresa con qué
cantidades cuenta, cuando se debe hacer pedido para mantener el stock
necesario, a quien y a qué sede fue entregado y el estado que presenta al ser
entregado o recibido.

Gracias al conteo realizado se consiguié establecer el inventario con el que
cuenta la empresa SGI Ltda.

Durante el desarrollo de la practica, se mantuvo actualizado el inventario de la
empresa, gracias al registro de entradas y salidas de materiales.

Se consiguio desarrollar el aplicativo en Excel, que facilita la Administracion del
Inventario, permitiendo actualizar, controlar, y mantener informacién oportuna de
los materiales y recursos de la Empresa.

Gracias al conteo realizado se consiguié establecer el inventario con el que
cuenta la empresa SGI Ltda.

Durante el desarrollo de la practica, se mantuvo actualizado el inventario de la
empresa, gracias al registro de entradas y salidas de materiales.

Se consigui6 desarrollar el aplicativo en Excel, que facilita la Administracion del
Inventario, permitiendo actualizar, controlar, y mantener informacién oportuna de
los materiales y recursos de la Empresa.

Gracias a la aplicacion de Excel, y con base a los resultados obtenidos de ésta,
se logré mostrar de manera organizada y detallada los informes impresos de los
inventarios actualizados, el informe detallado de los movimientos realizados en
el almacén, las entradas y salidas realizadas vy el informe de los elementos
faltantes para mantener el stock del almacén.
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Al finalizar la herramienta, se realiz6 una capacitacion al personal involucrado
con el inventario de la empresa, sobre el manejo de la aplicacion.

Se realizé un manual de usuario detallado con pantallazos paso a paso, con el
fin de que la persona que queda a cargo del almacén y del sistema, pueda tener
a la mano una herramienta que le facilite su uso en caso de olvidar algo de lo
visto en la capacitacion.
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10. RECOMENDACIONES

Se recomienda al encargado del almaceén cargar todos los elementos que llegan
para mantener actualizado el inventario, con el fin de que los movimientos de
entrada y salida de los mismos, sean reales y cuenten con la informacion
necesaria y requerida por el sistema, para evitar posteriores contratiempos en
caso de que se requiera con urgencia el envio de algun elemento a alguna de las
sedes en la que la empresa presta sus servicios y no se ingresen datos que
perjudiquen el sistema a corto o largo plazo.

Se recomienda que la persona encargada del almacén lleve un control impreso
por periodos del inventario para darle a conocer al supervisor de compras el
informe detallado de las solicitudes urgentes para mantener el stock en el
almacén y evitar el desabastecimiento de los elementos necesarios para cumplir
con los diferentes procedimientos.

Se recomienda que la persona encargada de manejar el sistema sea
preferiblemente una sola, para evitar errores de ingresos de datos o que no se
diligencie la informacion completa, lo que perjudicaria el control que se pretende
tener con la aplicacion sobre el inventario de la empresa.

Se recomienda que el supervisor de la persona encargada del almacén esté en
constante comunicacion con la misma, para verificar que el sistema se esté
actualizando correctamente y que se estan ingresando y organizando todos los
elementos y que son registrados a la fecha exacta todos los movimientos en el
sistema.
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GLOSARIO

Administraciéon: Segun Idalberto Chiavenato, la administracion es "el proceso de
planear, organizar, dirigir y controlar el uso de los recursos para lograr los objetivos
organizacionales”. Para Robbins y Coulter, la administracion es la "coordinacion de las
actividades de trabajo de modo que se realicen de manera eficiente y eficaz con otras
personas y a través de ellas". Hitt, Black y Porter, definen la administracién como "el
proceso de estructurar y utilizar conjuntos de recursos orientados hacia el logro de

metas, para llevar a cabo las tareas en un entorno organizacional”.

Sistema: Es un objeto compuesto cuyos componentes se relacionan con al menos
algun otro componente; puede ser material o conceptual. Todos los sistemas tienen
composicidén, estructura y entorno, pero solo los sistemas materiales tienen mecanismo,

y solo algunos sistemas materiales tienen figura (forma).

Inventario: Son todos los elementos que se encuentran almacenados en la
organizacion, dispuestos para su utilizacion en los diferentes procedimientos. Para las
empresas de servicios constituye un factor muy importante, ya que el inventario esta

formado por todos los elementos que garantizaran la normal actividad de la compaiiia.

Requerimientos del sistema: Los requerimientos son declaraciones que identifican
atributos, capacidades, caracteristicas y/o cualidades que necesita cumplir un sistema
(o un sistema de software) para que tenga valor y utilidad para el usuario. En otras
palabras, los requerimientos muestran qué elementos y funciones son necesarias para

el desarrollo en este caso de la aplicacion para la administracion de inventarios.
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ANEXOS

ANEXO A. Manual de usuario para la aplicacion

1. Para poder ingresar a la aplicacion lo primero que se debe habilitar la macro. Para
esto primero se da clic en el boton OPCIONES que se encuentra sefialado en la

siguiente imagen.

rﬂg_g (o]
- Inido | Insetar  Disefio de pagina  Férmulas  Dates  Revisar  Vista  Programador @
= Cort Sk ||| = - | A= FEEh || E Aut -
NE dipCariar Calibri S - A a7 [ == ®| | Siaustartexto General - ﬂ % q - E\ utosuma ﬁ
— 23 Copiar == (8] Rettenar -
Pegar N £ & -|[=-|[&- A= Combinary centrar = || § = % o||%§ 5B | Formato Darformato Estilosde  Insertar Eliminar Formate Ordenar  Busca
- Copiar formato ‘ § || A J|ed ‘ |78 8 condicional * como tabla ~ celda C2BorrarT  yfiltrar - seleccio
Portapapeles ] Fuente = Alineacion ] Numero ] Estilos Celdas Madificar
@ Advertencia de sequridad  Algin contenido activo se ha deshabilitado. | Opciones.
AL - £

Luego dar clic en HABILITAR ESTE CONTENIDO que se encuentra sefialada con la

flecha. Y finalmente se da clic en el boton ACEPTAR.

wpiar

N £ § -||#Hi~|[&- A-| |[= = 5|EE= Combinar y centrar ~ $ - % 000| %9 .8 Formato  Darformato Estilos de  Insertar Eliminar Formatg
R i ‘ & - |Ei ]| =l I || ! ‘ I8 -8 condicional ~ como tabla ~  celda - = = -
peles fa Fuente fa Alineacion Fl Numero fa Estilos Celdas

seguridad de Microsoft Offi En;

@ Alerta de seguridad - Macros y ActiveX

\cia de seguridad  Algun contenido activo se ha deshabilitado. d Opciones de

£]

Macros y ActiveX
Las macros y uno o varios controles ActiveX se han deshabilitado. Este contenido activo
pusde contener virus U otros riesgos para la sequridad, No habilite este contenido a
menos que confie en el origen del archivo.

Mvertencla no es posible determmarsl elcnntemdo procede de un origen
Debe dejar ests a menos que de €l
dependa cierta funcionalidad basica y confie en su origen.

Més informacién

Ruta de acceso del archivo:  G:\,.. DIEGO\Copia de SISTEMA INVENTARIO SGI_5.xlsm

Ayudar a protegerme contra contenido desconodido (recomendada)

Hsbitar este contenido

Abrir &l Centro de confianza

INGRESAR
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2. Para ingresar a la aplicacion se debe dar clic en el boton INGRESAR.

— o
|4
INGRESAR

3. Al ingresar a la aplicacion se visualizara posteriormente el siguiente menu desde
donde podra seleccionar el ingreso al inventario que requiera o ir nuevamente al inicio

dando clic sobre la opcidn solicitada.

MATERIALES
GONSUMIBLES

MATERIALESNO) |
CONSUMIBLES , :
EQUIPOS | B INICIO
= _— = p
-

—
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4. Siingresamos al link MATERIALES CONSUMIBLES se visualizara el siguiente menu.

NV

CREARITEM

MOVIMIENTO TEM — ELMNARITEN
| BUSCAR ITEM ; ‘ - =
= v
= INVENTARIOS . |
e ‘

Si deseamos regresar al menu principal para ingresar a cualquier otro inventario
debemos dar clic en INVENTARIOS como se muestra en la siguiente imagen.

" INVENTARIO MATERIALES C

| IMPRIMIR ITEM .

“ELIMNARITEM

. ‘
- INVENTARIOS . |
- |
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5. Al ingresar a la opcion CREAR ITEM se puede diligenciar el siguiente formulario que
permitira ingresar un nuevo material consumible al inventario de la empresa.

REFERENCIA

MATERIAL I —— A
CREARITEM UNIDAD MPRIMIRITEM. |

CANTIDAD
MINIMA
MOVIMIENTO!ITE
AGREGAR TEM
BUSCARITEM —_—

INVENTARIOS

6. Para ingresar un nuevo ITEM al inventario es necesario diligenciar el formato y al
finalizar dar clic en AGREGAR ITEM que se encuentra sefialado en la siguiente imagen.

MATERIALES CONSUNIRI £«

P

18

CREAR ITEM

UNIDAD | METRO
| CANTIDAD | 20 !
MOVIMIENTO TEN e
AGREGAR ITEM

LIMPIAR

|
| MATERIAL | CABLE ‘
\
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7. Al agregar el nuevo item aparecera autométicamente en el listado de los materiales,
como se muestra en la siguiente imagen.

SERVICIOS GEOLOGICOS IN'TFGRAT‘)(?S SGI LTDA

CREAR ITEM MATERIALES

REFERENCIA

MATERIAL I

UNIDAD

( SGl i

Consultoria e Ingenif| -

s=io=—= INVMATERIALES C

REFERENCIA 2 MATERIAL

PILA 3A
107C PILA 6V

108C PILAS TIPO C CANTIDAD
109C PILAS TIPO D MINIMA
110C PINTURA SPRAY ROJO

116 ESFEROS (TINTA NEGRA) ]
1120 MARCADORES BORRABLES! AGREGAR ITEM LIMPIAR

113C RESALTADORES

114C MARCADORES PERMANEN CAJA 6 HAY EN ICK

115C JERINGAS UNIDAD 7 3 HAY EM STOCK

116C LINTERNA UNIDAD 21 2 HAY EN STOCK

17C LAPICES CAJA DE 10 LAPICES 0 20 SOLICITAR MATERIAL
118C BORRADORES UNIDAD 0

118C CABLE METRO 0

4 SOLICITAR MATERIAL 1
30{SOLICITAR MATERIAL 1

8. Para regresar al menu de materiales consumibles, después de haber ingresado un
nuevo item debe dar clic la X para cerrar la ventana de CREAR MATERIALES
CONSUMIBLES vy luego dar clic en el boton INV MATERIALES C, que se encuentra en

la parte superior derecha.
]
© ©

S G I SERVICIOS GEOILOGICOS INTEGRADV. S SGI LTDA
* o N L"d ‘CREAR ITEM MATERIALES ¢ UM '—x—‘l

Consultoria e Ingenill

\#

A N —
REFERENCIA - = 4 INVMATERIALES C

-] MATERIAL |

REFERENCIA MATERIAL

106C PILA 3A UNIDAD
107C PILA 6V

108C PILAS TIPO C CANTIDAD
109C PILAS TIPO D MINIMA
110C PINTURA SPRAY ROJO

111C ESFEROS (TINTA NEGRA)

112C MARCADORES BORRABLES! AGREGARITEM LIMPIAR

113C RESALTADORES

114C MARCADORES PERMANEN CAJA 6 HA N'STOCK

116C JERINGAS UNIDAD 7 3 HAY EN STOCK

116C LINTERNA UNIDAD 21 2 HAY EN STOCK

17C LAPICES CAJA DE 10 LAPICES 0 20 SOLICITAR MATERIAL

118C BORRADORES UNIDAD 0 4 SOLICITAR MATERIAL

118C CABLE METRQ 0 3HEOUC\TAR MATERIAL 1

Al dar clic sobre ese boton aparecera nuevamente la pantalla del menu de inventario de
materiales consumibles para que pueda seguir realizando las demas operaciones sobre
el sistema.
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INVENTARIO MATERIALES CONSUMIBLES

IMPRIMIRITEM !

= ELMINARITEM

INVENTARIOS - | |

11. Para realizar algin movimiento ya sea ENTRADA O SALIDA del material
consumible al almacén se deberd ingresar al botbn MOVIMIENTO ITEM sefialado
en la siguiente imagen.

INVENTARIO MATERIALES CONSUMIBLES

CREAR ITEM - - - IMPRIMIR ITEM

MOVIMIENTO ITEM = e | FELIMINAR ITEN

INVENTARIOS - | |
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12. Para realizar el proceso del movimiento del material debera diligenciar el siguiente
formato. Solo diligencie el material sobre el cual va a hacer el movimiento y de clic
en MOSTRAR ITEM, para que los datos del material se llenen automaticamente.
Tenga en cuenta que si es una ENTRADA esta debe asignarse a la SEDE llamada
ALMACEN, pues todos los materiales llegan a este destino. Al diligenciar todo el
formato dar clic en el botbn MOVIMIENTO ITEM. Si requiere ingresar otro item de
clic en el botén LIMPIAR para iniciar nuevamente el proceso.

MOVIMIENTO ITEM MATERIALES CONSUMIBLES

condicional

COMO tabla

MATERIAL

| LINTERNA|

REFERENCIA |

UNIDAD |

FECHA MQVIM O

MOVIMIENTO

CREARITEI © ENTRADA
£ SALIDA

MOVIMIENTO || [Reslioeb)

—

MOSTRAR ITEM

ALMACEN

EDIFICIO SAN MARTIN CRAT7 #32-42
EDIFICIO LA CABRERA CRA 13A#87- 10
EDIFICIO GUADALUPE CALLE 37 #7-43
EDIFICIO SAN JUAN CARRERA 13#38- 29
LA45 CALLE45#13-16

POLO CARRERA 27 #86-43

SEDES

celda AN~

RESPONSABLE |

el MOVIMIENTO ITEM

@ LIMPIAR

RIMIR ITEM
INARATEME

| INVENTARIOS

13. El movimiento realizado aparecera en el dltimo registro de la tabla de movimientos
de los materiales consumibles, como se muestra a continuacion

REFERENCIA

12C
113C
114C
115C
116C
116C
116C
106C
106C
101C
106C
118C

SGI Lida.

Consulioria e Ingenieria

FECHA
MOVIMIENTO ~ ENTRADA
22/03/2012
22/03/2012 5

MATERIAL UNIDAD

ESFEROS (TINTA NEGRA)
MARCADORES BORRABLES

CAJAS
CAJAS

RESALTADORES CAJAS 22/03/2012 3
MARCADORES PERMANENTES CAJAS 22/03/2012 26
JERINGAS UNIDAD 22/03/2012 7
LINTERNA UNIDAD 20/08/2012 20
LINTERNAS UNIDAD 12/08/2012 7
LINTERNAS UNIDAD 13/08/2012
BATERIA 3A UNIDAD 13/08/2012 20
BATERIA 3A UNIDAD 13/08/2012
ALCOHOL BOTELLA 156/04/2012
PILA 3A UNIDAD 16/04/2012
CINTA METROS 31/10/2012 40

CANTIDAD CANTIDAD

SALIDA UBICACION SEDE

ALMACEN
ALMACEN
ALMACEN
ALMACEN
ALMACEN
ALMACEN
ALMACEN
6 EDIFICIO SAN MARTIN CRA 7 # 32 - 42
ALMACEN
10 EDIFICIO SAN MARTIN CRA 7 # 32 - 42
4 POLO CARRERA 27 # 86 - 43
25 EDIFICIO GUADALUPE CALLE 37 #7 - 43
ALMACEN
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DIEGO
DIEGO
DIEGO
DIEGO
DIEGO
DIEGO
DIEGO
DIEGO
DIEGO
DIEGO
DIEGO
DIEGO

- SERVICIOS GEOLOGICOS INTEGRADOS SGI LTDA
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DIEGO ARCINIEGAS



14. Para regresar al menu de materiales consumibles, después de haber ingresado un
nuevo item debe dar clic la X para cerrar la ventana de MOVIMIENTO ITEM
MATERIALES COSUMIBLES y luego dar clic en el boton INV MATERIALES C, que
se encuentra en la parte superior derecha.

_SERVICIOS GEOLOGICO!

( SGI Lida.

Consultoria e Ingenieria REFERENCK

MATERIL

UNIDAD

(R SEDES UBICACION SEDE RESPONSABLE
FECHAMOVIM EDFICIO SAN MARTIN CRAT# 32 42
©  EDIFICIO LACABRERA CRA 13A# 87 - 10 DIEGO

MOVIMENTO ~  EDFICIO GUADALUPE GALLE 37#7-43 DIEGOD

REFERENCIA MATERIAL

ESFEROS (TINTA NEGRA)
112C MARCADORES BORRABLES

113C RESALTADORES - enRi EDFICOSHN AN CARRERA 1923429 DIEGO
114C MARCADORES PERMANENTES © s & ROEIETED DIEGO
115C JERINGAS P REEREE DIEGO
116C LINTERNA DIEGO
116C LINTERNAS e N DIEGO
116C LINTERNAS RESPONSABLE D SAN MARTIN CRA 7 # 32 - 42 DIEGO
106C BATERIA 3A N DIEGO
106C BATERIA 3A D SAN MARTIN CRA 7 #32 - 42 DIEGO
101C ALCOHOL SOVRERTONTEM] EMEAR ARRERA 27 # 86 - 43 DIEGO
106C PILA 3A v, O GUADALUPE CALLE 37 #7-43 DIEGO
118C CINTA METROS 311012012 40 ALMACEN DIEGO ARCINIEGAS

15. Si lo que se quiere es buscar algun material consumible que se tiene dentro del
inventario actual se debe ingresar a la opcion BUSCAR ITEM y se debe diligenciar
el siguiente formulario. Escriba solo el nombre del material y de clic en el botdn
BUSCAR ITEM para que el sistema le muestro los demas campos del formato y
conozca que hay en existencias del material. Si requiere buscar otro item de clic en
el boton LIMPIAR

()

BUSCAR ITEM MATERIALES CONSU

( @l MATERIAL | PILA 24

Consultoria e Ingen REFERENCIA 105G v INV MATERIALES C &
=] UNIDAD UNIDAD o
REFERENCIA AVISO DE PEDIDO
[ AISLANTES EXISTENCIA %

S SGI LTDA

N STOCK

01c ALCOHOL ITAR MATERIAL
02c ESMALTE ROJO 1/4 CANTIDAD 4 N STOCK
03C FIBRA PLASTICA 130 MTS|| MINIMA N STOCK
04c FORMOL HAY ENSTOCK N STOCK
05C | Gy I HELY N STOCK
06C PILA 3A N STOCK
07¢ PILA 6V N STOCK
0sc PILAS TIPO € TR N STOCK
09C PILAS TIPO D N STOCK
10¢ PINTURA SPRAY ROJO # EN STOCK
1C ESFEROS (TINTA NEGRA) CAJAS 42 5 HAY EN STOCK
12¢ MARCADORES BORRABLES CAJAS 5 1 HAY EN STOCK
13C RESALTADORES CAJAS 3 1 HAY EN STOCK
14c MARCADORES PERMANENTES CAJAS 26 1 HAY EN STOCK
15C JERINGAS UNIDAD 7 3 HAY EN STOCK
16C LINTERNA UNIDAD 2 2 HAY EN STOCK
76 LAPICES CAJA DE 10 LAPICES 0 20 SOLICITAR MATERIAL
18C BORRADORES UNIDAD 0 4 SOLICITAR MATERIAL

16. Para regresar al menu de materiales consumibles, después de haber realizado la
busqueda dar clic la X para cerrar la ventana de BUSCAR ITEM MATERIALES
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COSUMIBLES vy luego dar clic en el boton INV MATERIALES C, que se encuentra
en la parte superior derecha. O
1

==

RIALES CO
SG.lud e [ o
Consultoria e Ingen REEEE 105G \ —-' INV MATERIALES C §
o -
REFERENCIA
00C AISLANTES EXISTENCIA %
01C ALCOHOL
02¢ ESMALTE ROJO 1/4 T 4
03C FIBRA PLASTICA 130 MTS|| MINIMA
04C FORMOL HAY ENSTOCK
tea e —

06C PILA 3A = N STOCK
07C PILA 6V N STOCK
08C PILASTIPO C BUSCAR ITEM E LIMPIAR N STOCK
09C PILAS TIPO D N STOCK
10C PINTURA S RAY ROU D . 1 S TOCHK
1C ESFEROS (TINTA NEGRA) CAJAS 42 5 HAY EN STOCK
12C MARCADORES BORRABLES CAJAS 5 1 HAY EN STOCK
13C RESALTADORES CAJAS 3 1 HAY EN STOCK
14C MARCADORES PERMANENTES CAJAS 26 1 HAY EN STOCK
18C JERINGAS UNIDAD 7 3 HAY EN STOCK
16C LINTERNA UNIDAD 21 2 HAY EN STOCK
17C LAPICES CAJA DE 10 LAPICES 0 20 SOLICITAR MATERIAL
18C BORRADORES UNIDAD 0 4 SOLICITAR MATERIAL

17. Para imprimir un informe del inventario actualizado o de los movimientos que se han
realizado hasta el momento o de las solicitudes pendientes de materiales se debe
usar la opcion IMPRIMIR ITEM y seleccionar cuales de los informes desea imprimir
dando clic sobre el boton del informe que requiera del siguiente menu.

IMPRIMIR MATERIALES
CONSUMIBLES

IMPRIMIR MOVIMIENTOS IMPRIMIR MOVIMIENTOS 2 |7
ENTRADA SALIDA | IMPRIMIR ITEM

IMPRIMIR MOVIMIENTOS

IMPRIMIR SOLICITAR

MATERIAL ELIMINARTEN

|- -

18. Para eliminar algun item de los que se encuentran dentro del sistema debe ingresar
a la opcion del menua ELIMINAR ITEM, para realizar este proceso el sistema le
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solicita el nombre del material en el formato y con este se da clic en el boton
MOSTRAR ITEM

MIBLES

=)

MATERIAL

REFERENCIA RIMIRITEM

MOSTRAR ITEM ‘ ELIMINAR ITEM ‘ LIMPIAR

Asi el sistema le mostrara dentro del listado de materiales existentes en el sistema el
material que usted acaba de seleccionar para eliminar, si después de verificar los datos,
usted aun quiere eliminarlo, dar clic en ELIMINAR ITEM o si no es el item que deseo
eliminar dar clic en LIMPIAR para iniciar nuevamente el proceso.

CEI?\IIFI-/'\C EEMIwWEIEMm e Il\l‘TE(‘,l‘)I\l':fPS SG‘ LTDA

S C it

( SGludg

s =~
Consultoria e Ingeni INV MATERIALES C
MATERIAL I PILA2A |
REFERENCIA il REFERENCK | 105C
100C AISLANTES i i
101¢ ALCOHOL MOSTRAR ITEM ;| ELIMINAR ITEM LIMPIAR
102¢ ESMALTE ROJO 14
103C FIBRA PLASTICA 130 MTS
104C FORMOL BOTELLA AAY
105C | Sy JuNIDAD 35 4 HAY EN STOCK
106C PILA 3A UNIDAD 10 4 HAY EN STOCK
107¢ PILA 6V UNIDAD 1 2 HAY EN STOCK
108C PILAS TIPO C UNIDAD 18 2 HAY EN STOCK
109C PILAS TIPO D UNIDAD 7 2 HAY EN STOCK
110C PINTURA SPRAY ROJO UNIDAD 3 2 HAY EN STOCK
1M1c ESFEROS (TINTA NEGRA) CAJAS 42 5 HAY EN STOCK
126 MARCADORES BORRABLES CAJAS 5 1 HAY EN STOCK
RIES RESALTADORES CAJAS 3 1 HAY EN STOCK
114C MARCADORES PERVMANENTES CcAlaS 2% 1 HAY EN STOCK
115C JERINGAS UNIDAD 7 3 HAY EN STOCK
116C LINTERNA UNIDAD 21 2 HAY EN STOCK
M7C LAPICES CAJA DE 10 LAPICES 0 20 SOLICITAR MATERIAL
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19. Para regresar al mena de equipos, después de haber realizado la busqueda dar clic
la X para cerrar la ventana de ELIMINAR MATERIALES COSUMIBLES vy luego dar
clic en el botéon INV MATERIALES C, que se encuentra en la parte superior

derecha. @

CERPVICIN
R A N Ll'd RIALES CONSUMIBLS
Consultoria e Ingenig
MATERIAL | PILAZA
REFERENCIA B4 il ReFERENCIA | 105C
100C AISLANTES i 7
101C ALCOHOL MOSTRAR ITEM | ELIMINAR ITEM LIMPIAR
102C ESMALTE ROJO 1/4
103C FIBRA PLASTICA 130 MTS
104C FORMOL BOTELLA FIRY EN STOCK
105C FILA 2A Junioap 35 4 HAY EN STOCK
106C PILA 3A UNIDAD 10 4 HAY EN STOCK
107C PILA BV UNIDAD " 2 HAY EN STOCK
108C PILAS TIPO C UNIDAD 18 2 HAY EN STOCK
109C PILAS TIPO D UNIDAD 7 2 HAY EN STOCK
110C PINTURA SPRAY ROJO UNIDAD 3 2 HAY EN STOCK
11C ESFEROS (TINTA NEGRA) CAJAS 42 5 HAY EN STOCK
12¢ MARCADORES BORRABLES CAJAS 5 1 HAY EN STOCK
13C RESALTADORES CAJAS 3 1 HAY EN STOCK
14 MARCADORES PERMANENTES CAJAS 2 1 HAY EN STOCK
115C JERINGAS UNIDAD 7 3 HAY EN STOCK
116C LINTERNA UNIDAD 21 2 HAY EN STOCK
17C LAPICES CAJA DE 10 LAPICES 0 20 SOLICITAR MATERIAL

20. Si ingresamos al link MATERIALES NO CONSUMIBLES en el menu principal se
visualizara el siguiente mendu.

CREARITEM |
‘ MOVIMIENTO ITEM

BUSCARITEM

En este menu de MATERIALES NO CONSUMIBLES encontrara las mismas opciones
gue para MATERIALES CONSUMIBLES, donde podré& crear un nuevo item, realizar un
movimiento, una budsqueda, imprimir informes y eliminar alguno de los items del
sistema. El proceso es exactamente igual al mostrado en la descripcion del manual de
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uso del inventario de MATERIALES CONSUMIBLES ya descritas en este anexo en los
numerales del 5 al 17.

21. Si ingresamos al link EQUIPOS en el menu principal se visualizara el siguiente
mendu.

INVENTARIO EQUIPOS

CREARITEM | ' _ IMPRIMIRITEM |

22. Para ingresar un nuevo ITEM DE EQUIPO al inventario es necesario diligenciar el
formato y al finalizar dar clic en AGREGAR ITEM que se encuentra sefialado en la
siguiente imagen.

N° SERIAL 78908474

EQUIPO | CAMARA DE VIDEO

ll MARCA SONY

ACCESORIOS | CABLE CARGADOR, MEMORIA
CANTIDAD lz—
MINIMA

AGREGAR ITEM

INVENTARIOS ||
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Queda asignado el item en el listado de equipos como vemos a continuacion:

( S GI S SERVICIOS GEOLOGICOS INTEGRADOS SGI LTDA

onrmrErraneEmrEel - FORMATO CONTROL DE INVENTARIO DE MATERIAL INV EQUIPOS
REFERENCIAE] EQUIPOS L~ ] ACCESORIOS B3 EXISTENCIE] Cf.’.‘::ﬂﬁh AVISO DE PEDIDOEY

118822731 GPS GARMIN Map 60CSx 1 0 HAY EN STOCK
21E001840 GPS GPS GARMIN map62 1 0 HAY EN STOCK
21E001846 GPS GPS GARMIN map62 1 0 HAY EN STOCK
21E002110 GPS GPS GARMIN map62 1 0 HAY EN STOCK
21E002213 GPS GPS GARMIN map62 1 0 HAY EN STOCK
21E002213 GPS GPS GARMIN map62 1 0 HAY EN STOCK

ZW8908474 CAMARA DE VIDEO SONY CABLE CARGADOR, MEMORIA 0 2 SOLICITAR EQUIPO

23. Para regresar al menu de materiales consumibles, después de haber realizado la
basqueda dar clic la X para cerrar la ventana de CREAR EQUIPO y luego dar clic
en el boton INV EQUIPOS, que se encuentra en la parte superior dereha.

_ S G I SERVICIOS GEOLOGICOS INTEGRAY. OS SGI LTDYA
.1 Lida. oy cauro, T =
Consultoria e Ingenieria FORM N° SERAL ’W

I ‘CAMARADE\’\DEO

REFERENCIAR] EQUIPOS 3 MARCA B [ SONY 3 existencgg “ANTIDARY  aviso pE PEDIDOR

118822731 GPS GARMIN Map 60CSx sccesoRos | CRBECRRGIDOR MEMGRA 1 0 HAY EN STOCK
21E001840 GPS GPS GARMIN map62 1 0 HAY EN STOCK
21E001846 GPS GPS GARMIN map62 m}i\w 2 1 0 HAY EN STOCK
21E002110 GPS GPS GARMIN map62 1 0 HAY EN STOCK
21E002213 GPS GPS GARMIN map62 AGREGAR ITEM LIMPIAR 1 0 HAY EN STOCK
21E002213 GPS GPS GARMIN map62 1 0 HAY EN STOCK
ZW8908474 CAMARA DE VIDEO SONY CABLE CARGADOR, MEMORIA 0

2 SOLICITAR EQUIPO

24. Para realizar algin movimiento ya sea ENTRADA O SALIDA un equipo al almacén
se debera ingresar al boton MOVIMIENTO ITEM sefialado en la siguiente imagen.

INVENTARIO EQUIPOS

CREARITEM . IMPRIMIRITEM

BUSCARITEM = =

INVENTARIOS

MOVIMIENTO ITEM |- A== > _- - ' e
g o = REMINARITEM
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25. Para realizar el proceso del movimiento del equipo debera diligenciar el siguiente
formato. Solo diligencie el campo de referencia del equipo sobre el cual va a hacer
el movimiento y de clic en MOSTRAR ITEM, para que los datos del equipo se llenen
automaticamente. Tenga en cuenta que si es una ENTRADA esta debe asignarse a
la SEDE llamada ALMACEN, pues todos los equipos llegan a este destino. Al
diligenciar todo el formato dar clic en el boton MOVIMIENTO ITEM. Si requiere
ingresar otro item de clic en el boton LIMPIAR para iniciar nuevamente el proceso.

11 TA

In & s & -3 — inar Formato
mato = — - - -
= Fuente REFERENGIA 21E002219 Idas
- 5|
EQUIPO |
C D E N
MARCA | /
1
ACCESORIOS |
FECHA MOVIM MOSTRAR ITEM
MOVIMIENTO
ENTRADA SEDES
CREARITEM o s T ALMACEN
© EDIFICIO SAN MARTIN CRA 7 #32 - 42
ESTADO " EDIFICIO LA CABRERA CRA 13A#87 - 10
C  BUENO ©  EDIFICIO GUADALUPE CALLE 37 #7-43
MOVIMIENTO ITEM REGULAR " EDIFICIO SAN JUAN CARRERA 13#38 - 29
C MALO  LA45 CALLE45#13-16
A\POLO CARRERA 27 #86 - 43
CANTIDAD
BUSCAR ITEM
RESPONSABLE 2

MOVIMIENTO ITEM LIMPIAR 0

Al ingresar el movimiento este se ubica en la parte inferior del listado de los
movimientos actuales de los equipos existentes en la base de datos. Quedando asi:

'Mcvwlsmg ITEM EQUIPE: =0
REFERENCIA | 21E002213
EQUIPO [ eps
MARCA | GPS GARMIN map62

ACCESORIOS |

FECHA MOVIM 12/1012012| MOSTRAR ITEM
MOVIMIENTO
ENTRADA SEDES
118622131 LS GARIMIN Map bULSX &  SALIDA ©  ALMACEN
21E001840 GPS GPS GARMIN map62 “ EDIFICIO SAN MARTIN CRAT7 #32-42
21E001846 GPS GPS GARMIN map62 ESTADO &  EDIFICIO LA GABRERA CRA 13A# 87 - 10
21E002110 GPS GPS GARMIN map62 &= BUENO ©  EDIFICIO GUADALUPE CALLE 37 #7 - 43
ﬁlgggiﬂg ;\pcsgommo Sﬁ;“ﬂ‘g’ mapb? ¢ REGULAR " EDIFICIO SAN JUAN CARRERA 13 # 38 - 29
21E002219 MICROFONG SHURE V100 - mao T has cALEASE IS 18
21002213 MICROFONO SHURE V100 [2 FELE) ENHERREA I
364VL75983 AVANTEL MOTOROLA Numero SANTIDAD
364VL75983 AVANTEL MOTOROLA DIEGO ARCINIEGAS
21002213 GPS GPS GARMIN map6 ponssLe |

MOVIMIENTO ITEM LIMPIAR
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26. Para regresar al menu de equipos, después de haber realizado la busqueda dar clic
la X para cerrar la ventana de MOVIMIENTO ITEM EQUIPO vy luego dar clic en el
botén INV EQUIPOS, que se encuentra en la parte superior dercha.

T IT!L

EQUIPO I GPS

MARCA | GPS GARMIN map62

ACCESORIOS |

FECHA MOVIM 1211012012 MOSTRAR ITEM 3
MOVIMIENTO
o ENTRADA SenEs)
2 SALIDA © ALMACEN

[l EDIFICIO SAN MARTIN CRA7 # 32 - 42
ESTADO &  EDIFICIO LA CABRERA CRA 13A #87 - 10 74#32-42
& BUENO ©  EDIFICIO GUADALUPE CALLE 37 #7 - 43 3
 EDIFICIO AN JUAN CARRERA 13 # 38 - 29
©  LA45 CALLE45#13-16 E37#7-43
©  POLO CARRERA 27 #86 - 43

© REGULAR
< MALO

Cable USB, cable para componentes adaptador, df

Cable USB, cable para componentes,adaptador, dff GANTIDAD 2

Cable USB, cable para componentes,adaptador, uf
Cable de datos, estuche, memoria SD de 4 GB F==reils | DIEGO ARCINIEGAS
Cable de datos, estuche, memoria SD de 4 GB

Memoria SD 4 Gb, Estuche MOVIMIENTO ITEM LIMPIAR
Numero conexidn telefnica 3505516363

Numero conexidn telefonica 3505516363 22/03/2012 1 EDIFICIO GUADALUPE CALLE 37 #7 - 43

27. Si lo que se quiere es buscar algun equipo que se tiene dentro del inventario actual
se debe ingresar a la opcibn BUSCAR ITEM y se debe diligenciar el siguiente
formulario. Escriba solo la referencia del equipo y de clic en el boton BUSCAR ITEM
para que el sistema le muestro los demas campos del formato y conozca que hay
en existencias del material. Si requiere buscar otro item de clic en el botén LIMPIAR

E | Buscar mem equipo X .
' REFERENCA | 21E001840 .’

EQUIPO I

MARCA

ACCESORIOS l

CREARITEM: |
: — EXISTENCIA

CANTIDAD
MINIMA

AVISO PEDIDO

BUSCARITEM LIMPIAR
BUSCARITEM | |

—
_-— ’7
v INVENTARIOS - |
-_ | I—— |

MOVIMIENTO ITEM |
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Aqui se puede ver la busqueda realizada en el anterior formulario.

A9 -

= || Buscar mem EquIPO:

A

S G l EQUIPO IGF‘S
. .

4
| REFERENCIA 21E001840

Consultorialfl wmarca GPS GARMIN map62

118619617 GPS
118627778 GPS
118830995 GPS
118828462 GPS
118827767 GPS
118830477 GPS
118830060 GRS
118827783 GPS
118626440 GPS
118822731 GPS

21E001840 GPS
21E001846 GPS
21E002110 GPS
21E002213 GPS
21E002213 GPS

ACCESORIOS I

EXISTENCIA 1

CANTIDAD e
MINIMA

AVISO PEDIDO | HAYENSTOCK

| BUSCAR ITEM |

maj
GPS GARMIN map62
GPS GARMIN map62
GPS GARMIN map62
GPS GARMIN map62

LIMPIAR

INV EQUIPOS

DAES -
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK

alalalalalalalala|alalafa|a| 8

28. Para regresar al menu de equipos, después de haber realizado la busqueda dar clic
la X para cerrar la ventana de BUSCAR ITEM EQUIPOS y luego dar clic en el boton

INV EQUIPOS, que se encuentra en la parte superior derecha.

A9 - Jx || BUSCAR ITEM EQUIPO!
r— s |
l REFERENCIA | 21E001840
S G EQUIPO | GPS
. -
Consultorialfl marca GPS GARMIN map62
P T | ccesoros |

118619617 GPS
118827778 GPS
118830995 GPS
118828462 GPS
118827767 GPS
118830477 GPS
118830060 GPS
118827783 GPS
118826440 GPS
118822731 GPS

21E001840
21E001846
21002110
21E002213
21E002213

GPS
GPS
GPS
GPS
GPS

EXISTENCIA ,17
CANTIDAD ,07
MINIMA

AVISO PEDIDO | HAYENSTOCK

GPS GARMIN mapb
GPS GARMIN map62
GPS GARMIN map62
GPS GARMIN map62
GPS GARMIN map62

LIMPIAR

e

ADOS SGI LTDA

CANTIDAR e e oo
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
0 HAY EN STOCK
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29. Para imprimir un informe del inventario actualizado o de los movimientos que se han
realizado hasta el momento o de las solicitudes pendientes de equipos se debe usar
la opcion IMPRIMIR ITEM y seleccionar cuales de los informes desea imprimir
dando clic sobre el boton del informe que requiera del siguiente menda.

IMPRIMIR EQUIPOS

IMPRIMIR MOVIMIENTOS
CREARITEM | ENTRADA MPRIMIR ITEM

‘ IMPRIMIR SOLICITAR
MOVIMIENTO ITEM | EQUIPO = -
> = AMINARITEM

BUSCARITEM |

INVENTARIOS |

30. Para eliminar algun item de los que se encuentran dentro del sistema debe ingresar
a la opcion del mena ELIMINAR ITEM, para realizar este proceso el sistema le
solicita la referencia del equipo en el formato y con este se da clic en el boton
MOSTRAR ITEM.

REFERENCIA l

EQUIPO

CREARITEM MARCA

ACCESORIOS

MOVIMIENTO ITEMl MOSTRAR ITEM | ELIMINAR ITEM | LIMPIAR |
BUSCARITEM ] —
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Asi el sistema le mostrara dentro del listado de equipos existentes en el sistema el
equipo que usted acaba de seleccionar para eliminar, si después de verificar los datos,
usted aun quiere eliminarlo, dar clic en ELIMINAR ITEM o si no es el item que deseo
eliminar dar clic en LIMPIAR para iniciar nuevamente el proceso.

e W s Hes iAW
‘ Consultoria e Ingenieria A_TERI

S —
| ==
_ ERRRRRRRRRRR———————sssssssssss

REFERENCIA
REFERENCK | 21E002219

INVEQUIPOS

g
B canmioafd
XISTENCE *p s ™ AVISO DE PEDIDO

21E002219 1 HAY EN STOCK

IDA5B02305001  CAMARA DIGITAL BEI
INAFEN230ANNY._IrAMARA DIRITAL BEN

2
21E002214  MICROFONO A 2 1 HAY ENSTOCK
2EIZ1E  MICROFONO so| EQUPO ’ MICROFONO 2 1 HAY EN STOCK
21E002216  TELONES PROYECCION 4 3 HAY ENSTOCK
20E002217  BINOCULARES MARCA ’ SHURE VI 4 4 SOLICITAR EQUIPO
21E002218  TABLET PC STARPAD 3 2 HAY EN STOCK
22204024234YD  VIDEQ CANARA CAN| ACCESORIOS ’ 1 1 SOLICITAR EQUIPO
222040252038YD VIDEO CAMARA CA — 1 1 SOLICITAR EQUIPO
222030271061YC_VIDEO CAVARA CAl MOSTRARITEM|  ELIMINAR ITEM LIMPIAR 1 1 SOLICITAR EQUIPO

1

1

1 SOLICITAR EQUIPO

1.SOLICITAR ENLIIDA

31. Para regresar al menu de equipos, después de haber realizado la busqueda dar clic
la X para cerrar la ventana de ELIMINAR MATERIALES COSUMIBLES vy luego dar
clic en el botén INV MATERIALES C, que se encuentra en la parte superior
derecha. o

e W s He miviWe
‘ Consultoria e Ingenierfa

FORMATO CONTROL DE INVENTARIOQ DE MATERIALES=== RN

==
ELIMINAR EQUIPOS ;J
o RN heeee___—_—_——,—_,ssss,.-¥0000n

- — — —_— - B ——
ReFeReNcAS fauros B STENCI Cﬁmﬂ:n AVISO DE PEDIDO
21E002219  MICROFONO REFERENCIA | 21E002218 1 HAY EN STOCK
2E02214  MICROFONO PHI 1 HAY EN STOCK

2E002215 MICROFONO SoNj| EQUIPO | MICROFONO

21E002216 TELONES PROYECCION

1 HAY EN STOCK
3 HAY EN STOCK

21E002217  BINOCULARES MARCA | SHUREVIO0 4 SOLICITAR EQUIPO
21E002218 TABLET PC STARPAD 2 HAY EN STOCK

222040242334YD  VIDED CAMARA canf ACCESORIOS I 1 SOLICITAR EQUIPO
222040252056YD VIDEO CAMARA CA 1 SOLICITAR EQUIPO
222030271061YC VIDEO CAMARA CAl MOSTRAR ITEM ELIMINAR ITEM LIMPIAR 1 SOLICITAR EQUIPO

IDASB02305001 _ CAMARA DIGITAL BEI
IN&7AN230ANNY__IPAMARA DIRITAL AENE

(T S P PRy

1 SOLICITAR EQUIPO
1. SOLICITAR ENLIBN
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32. Para salir del sistema debo regresar hasta el menu inicial desde el mena de
inventarios dando clic en INICIO

MATERIALES
GONSUMIBLES

MATERIALES NO |
CONSUMIBLES: | »

- . r . l __ N
EQUIPOS | ~—_ INICIO ‘
-

—
—

Finalmente dar clic en el boton SALIR del menu INICIAL y guardar los cambios
efectuados en los procesos realizados sobre los inventarios para que estos queden
registrados en el sistema.

h <&Desea guardar los cambios efectuados en 'SISTEMA INVENTARIO SGI_5(3).xlsm'?

No ] [ Cancelar l
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ANEXO B. Formato prestamos equipos

. I A2
% | 5 LrRenA FroiEaL
E3TADD
CANTIDAD e T senoias | BELD OESERVACIONE 3
X COMN TRIFOIDE
= z X COM FORAD
E 1200 X UMIDADES
. FID D= AZFAZ ¥ UMOLDE

+ = * TCSAS
5
g
B
B
10
14
15
15
B
E]
P

CEIERVACIONE L

IEDE: CPOLE

FERICMA ENCARGADA: VIVIANA AGUIRE

Tranajadar Coordinador HIEQ
CE. CE
REIFOMIAELE DE LA ENTREGA MATERIALE 3 O EGNFD
HOBASHE:
OMATHAN FUAGE LUEAR: EDGOTA DUC
”m”i !“Em”::“ FECHA: § DE AB0ITD DE 3012
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ANEXO C. Formato entrega de equipos

o ELE ORI 1D 2012
LI L= = 1= B L
E 3TADD
ACCEIDRID S CAKNTIDAD SUERD REGULER WELD OEIERVACIIME 3
P— - FALTA CARGADIR DE UM
AWANTEL I X AVANTEL
i
5
=
2
-}
10
14
18
1€
1
19
20
DEJERVACIINE 1. JERIALE 3 334 VILIWKALGA TS4VLYEHT FALTA BARDADDR
SEDE: GALLE 4&
PERIOHEL ENCARDADS: DICAR DAVID ROJA S
Trabajsoor Coordinador HIEQ

GG .G

RE 3PONSABLE DE LA ENTREGA MATERIALES O EQUIFD
ROMIEHE:
OMATHAR oG LUBAR: BDOOTA D.C
!IM!E: R{‘E'E m::“ FECHA: 3 ADDATD DE 2012
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ANEXO D. Formato entrega de dotacién

= = ek SRR ID a2
k" | 5 - LR (LILER - L
PROVECTD: IREIC- AT
HOMIERE EMIFLEADD
LIATADD DE ELEMENTOE DE PROTECCION
EATADD ENTREQA
ELEMENTO DE PROTECCION PERIOMAL TALLA CANTIDAD
HusdD Uada ‘Cambiko Deoriacdiin

Cax o
. Gates de segovidad
2. Pmiscioms smdlivos de oops
4. Frobechoms mudlihos Hpo o
S Frotechoms. mudlihvos smgondmicos

peers ol zmdios
£.  FProbscchin mspimboda, mascses
7. Fltros peofscchon conbm mabeda

parlaplarha P s e cam
£ Fitms pmbscchin conim wapoms

oiginicos i Acidos. pem [ e cees
2. Ovemies
10, Camisas

Fankalones
12, Bobes. punts de mosm ¥ s

Enfides lizanbe & cmem
13, Bobes. punts de acem ¥ sosa

arfides||zmrbe pactamame
14. Botes. panfapsme sin ponts de acem
15, IFmpemmisaile
16, Cmanbes, &6 CAmaT
7. Guanbes en punts dos. cams
T
19, Ani pepeienb
20, Probschor solar
Certifico gu= b= r=cibo los Elementos d= Proteccién Personal =n pefects =stado vy me comprometo a

ulilizares durantz mi jomada laboral y a haozr bu=n w=o d= =lios.

CETERVACHONE 3.

Cmrfifico gu= h= recibide =] sntrenamiznte ¥ capacitacin sobre =] u=s, mant=nimi=nts = imspecsidn de
extos EPP.

Trabajsdor

L=

Coordinador HIEQ

C.C
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ANEXO E. Formato control devolucion de equipos

L ¥
L

ADCE RORNDE

DEFERVACHINE 2

“ices beem — mn FRSETIIAL

Dwos cables de CompaslaR

Tormas

(]

Cargadior die pllas g0

A=

DS o HE4E0D

1 Cargador oon dios, cailes

[T T

TR SO

| o | i

Maroal cordgormclan
iR orE

i

R,

S oiaidor & SEC0

Cai-Caoni g e o

£ Pz s cals

[ =

1 £ boisa pdbulos adbesihos

= | i e

||

AEAE

OE JERVACIONE 3

3EDE: CALLE 4&

PERIDMA ERCARBADA: Ximsna Dlars

-

Trabajador

CC

Cc

Coordinador HIEQ

FE IPDMIAELE DE LA ENTREQA MATERIALE 3 O EGUIFD

ROWERE:
SJOMATHAN FMGEE

LUsRAR: EDDOTA DUC

CARDO

FECHA: 31 JARLKD DEL 32
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ANEXO F. Formato entrega de insumos

L)
i )

ALCEIDRIDS

CANTIDAD EUEHD

OEIERVACIME

il

-

m | i

o

e | i | Ea

~i | | i

TEEEE

DEIERVACIDNE 3

3EDE:

FERIOMA ENCARRADA;

Trabajsdar
GG

Coordinador HEQ

LEL

FIE 3PDMIAELE DE LA ENTREGS MATERIALES O EGUIFD

HOMIERE:
JUHATHAN FLMGE

LUBAR: BDBOTA DT

CamB:

FECHA: T8 JUMID DEL 22
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ANEXO G. Formato préstamo de materiales

LS
L
[

A0CE 300 CANTIDAD

EUEND | REGULAR | WALD OEAERVACIONE 1

(1]

=

o | i

[uil

= | i

= T

=i | | i

HEBE

OE SERWVACHINE 3:

SEDE:

PERIOMA ENCARDADA:

Tiraibesjschor Copordinador HIED
GG [l ]

FIE IPCN SAELE DE Lo ENTREGS MATERIWALE 2 O EGUNFD

ROMWIERE:
JOMATHAN FUMGE LUDAR: BDDOTA DT

“{‘A.ﬂ.!“ R-BEIE :”:[” FECHA: 5 JUMID DEL 2012

88



